PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE - ES

Secretaria Municipal de Educacio e Cultura

PORTARIA N° 8.692, de 27 de novembro de 2023.

Estabelece Normas para as Matriculas e
Rematriculas nas Unidades de Ensino da
Rede Publica Municipal de Sao Domingos
do Norte para o ano letivo de 2024.

A Secretaria Municipal de Educacio e Cultura de Sao Domingos do Norte,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes.

Considerando o que preceituam os dispositivos da Lei n® 9.394/96 — Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.

RESOLVE:

TITULOI
Das Disposicoes Gerais e Organizacao das Matriculas

CAPITULOI1
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° O processo de organizacdo de Rematriculas, solicitagdo de transferéncia
para outra unidade de ensino, cadastro de vagas para matricula na creche e matriculas nas
unidades de ensino da rede publica municipal de Sao Domingos do Norte, tem o objetivo
de assegurar o acesso do estudante na Educacdo Infantil (creche em tempo integral e pré-
escola de 4 e 5 anos em tempo integral) e Ensino Fundamental e Ensino Fundamental de
educacdo em tempo integral, e sua permanéncia no processo deescolarizagdo atendendo
asnormas estabelecidas na presente Portaria.

Art. 2° Compete ao diretor da unidade de ensino em parceria com a Secretaria
Municipal de Educagao, criar mecanismos para a efetivagao do processo citado no caput.

Art. 3° Compete ao diretor e/ou responsavel pela unidade de ensino:

I - Realizar o levantamento de vagas;

IT - Coordenar todo o processo citado no Art. 1°, envidando esforgos no
cumprimento desta Portaria;

III - Zelar pelo pronto atendimento a comunidade escolar e aos pais/responsaveis.
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CAPITULOI1I
Processo de Organizacao das Matriculas

Art. 4° O processo de organizag¢do de matricula compreendera:

I - Rematricula;
II - Matriculas;
IIT - Matriculas por Transferéncia Escolar.

Secao I
Da Rematricula

Art. 5° Entende-se por rematricula o ato que assegura ao estudante sua vaga na
unidade de ensino que estd matriculado, considerando a etapa ou a modalidade de ensino.

Paragrafo Unico - A rematricula acontecera de forma presencial nas Unidades de
ensino da Rede publica municipal de Sao Domingos do Norte, no ano letivo de 2023,
obedecidos os preceitos legais. Cabera ao responsavel pelo aluno, efetivar a rematricula
do mesmo, no periodo de 06/11 a 04/12/2023.

Art. 6° A rematricula assegura vaga no turno em que o estudante se encontra
matriculado, desde que haja disponibilidade de turmas/vagas suficientes para atendimento
no ano que o estudante cursard em 2024.

Paragrafo Unico — Na indisponibilidade de vagas, cabe a Unidade de Ensino
realizar o remanejamento de parte dos estudantes para outro turno de atendimento,
utilizando para tanto, critérios de remanejamento que deverao ser de conhecimento dos
excedentes e de seus responsaveis legais.

Art. 7° Em caso de alteragdo de endereco do estudante, o responsavel devera
entregar o comprovante de residéncia na Unidade de Ensino, para atualiza¢dao no Sistema
de Gestao Escolar.

Art. 8° Conforme determina a Lei Estadual N° 10.913/2018, regulamentada pela
Portaria conjunta N° 01/2019 da Secretaria de Educagdo e de Saude, a regularidade da
vacinacao, devera ser comprovada anualmente, por meio da declaragdo da Situacao
Vacinal.

Art. 9° Serdo exigidos no ato darematricula, tantopara a Educagdo Infantil quanto
Ensino Fundamental I e II, (séries iniciais e séries finais), os seguintes documentos
originais para conferéncia da unidade de ensino:

I — certiddo de nascimento do aluno;
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II — CPF do estudante e dos responsaveis;

IIT — comprovante de residéncia (taldo de energia, por exemplo);

IV — cartdo do Bolsa Familia (Auxilio Brasil); (para os que aqui se encaixam)
V — comprovante de cadastro no CadUnico (para os beneficiarios).

Art. 10 Para efetivagdo da rematricula na Creche, além dos documentos descritos
no Art. 9°, devera ser acrescida a seguinte documentacao:

I — Declaragao de trabalho dos pais e/ou responsaveis;

IT — Cépia do Cartdo do Bolsa Familia (Auxilio Brasil); (para os que aqui se
encaixam)

11T — copia do comprovante de cadastro no CadUnico); (para os beneficiarios)

Secao Il
Da Matricula

Art. 11 A matricula ¢ o ato formal de ingresso e vinculagdo do estudante a uma
unidade de ensino em sua etapa ou modalidade, registrada em ficha propria (ja existente
na unidade de ensino) observada a legislacdo vigente e os critérios:

I - O estudante vindo por transferéncia de outra unidade de ensino que ndo esteja
matriculado na rede municipal de ensino;

IT — O estudante ingressante na Educacao Infantil - Creche, Pré escola e/ou Ensino
Fundamental,;

Art. 12 A matricula para estudante da Educacao Infantil e/ou Ensino Fundamental,
sera efetivada mediante a entrega dos documentos relacionados abaixo, bem como de
informacdes prestadas pelos pais/responsaveis:

I — Transferéncia acrescida de historico para estudante vindo de outra unidade de
ensino e que esteja matriculado na rede municipal de ensino. Caso o estudante nao tenha
o documento do Inciso I, Art. 10, sera aceita a Declaragao de escolaridade com a validade
de 30 (trinta) dias.

a) Deverd ser acrescida junto a declaracdo de escolaridade do estudante da
Educacao Infantil a ficha descritiva avaliativa das turmas de 05 anos de idade.

IT - Copia da certiddo de nascimento ou outro documento que comprove a
identidade do estudante;

Il - Copia do CPF do estudante e de seus responsaveis, bem como cépia do
comprovante de cadastro no CadUnico (se for o caso);

IV - Cépia do cartdo do Programa Bolsa Familia — PBF / Auxilio Brasil (caso seja
beneficidrio);

V - Copia do cartdo de vacina acrescido da declaracdo da caderneta de vacinacgao
atualizada, emitida pelo profissional do servigo de vacinacdo das unidades de saude
municipais, conforme preceitua a Lei N° 10.913/2018.
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a) A auséncia de registro de quaisquer das vacinas obrigatdrias no cartdo de
vacinacdo somente sera aceita mediante apresentacdo, pelo matriculando, de laudo
médico que ateste a contraindicacdo explicita de sua aplicagdo.

VI - Comprovante de residéncia - copia da conta de energia elétrica constando o
numero de instalagao/codigo do cliente, do tltimo més que anteceder a matricula escolar;

VII - Laudo médico para os estudantes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacao;

VIII - Autorizagdo para uso de imagem.

§ 1° A falta de qualquer documento citado nos incisos deste artigo, nao impedira
a efetivacdo da matricula do estudante, devendo a direcdo da unidade de ensino ou seu
responsavel, orientar e envidar esforcos para o responsavel pelo estudante obter os
referidos documentos preferencialmente no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° Com base na Lei N° 9.394/96 artigo 24 inciso II alinea c, Resolugao N°
001/2010 do COMEIJ cap. XI, o estudante que ndo possui documento que comprove sua
escolarizagdo, devera ser avaliado pela unidade de ensino e matriculado no ano escolar
correspondente ao seu nivel de aprendizado.

Art. 13 O estudante devera ter sua matricula efetuada na unidade de ensino mais
proxima do raio de abrangéncia de sua residéncia.

§ 1° O estudante que optar por ndo estudar na unidade de ensino mais proxima do
raio de abrangéncia de sua residéncia ndo terd direito ao transporte escolar e deverd
assinar a declaragdo abdicando do direito ao uso do mesmo;

§ 2° O estudante que depender do transporte escolar terd sua matricula garantida
no turno em conformidade com o roteiro da rota do transporte;

§ 3° Na impossibilidade do atendimento ao disposto nos § 1° e 2° a unidade de
ensino adequard as matriculas de forma a atender as situagdes especiais decad a estudante,
cabendo a direcdo da unidade de ensino viabilizar o cumprimento do disposto nos
referidos paragrafos;

§ 4° O transporte escolar sera garantido, conforme Constituigdo Federal de 1988,
Lei Federal N°9.394/1996 com acréscimo daLei Federal N° 10.709/2003, Lei Federal N°
10.880/2004 com alteragdes nos Art. 2° e 5° da Lei Federal N° 11.947/2009, Resolucao
do FNDE N° 12/2011, Lei Estadual N° 9.999/2013, Decreto Estadual N° 3.277/2013,
Portaria Estadual N° 036-R/2013, Manual Estadual — Gestdo do Transporte Escolar,aos
estudantes da educacdo basica publica escolar obrigatoria dos 04 (quatro) aos 17
(dezessete) anos de idade completos ou a completar até o dia 31/03/2022.

§ 5° O periodo de matriculas serd compreendido no periodo de 01/12 a
28/12/2023:
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1 - As matriculas nos CMEI’s, EMEIEF’s e EMEF serao efetuadas nas secretarias
das proprias unidades de ensino;

II - As matriculas para as EMEF’s e EMEIEF”’s do campo serdo efetuadas na
Secretaria Municipal de Educagio e Cultura (Setor de Estatistica) das 8:00 as 11:00 e das
12:00 as 16:00.

Art. 14 O ingresso na Educacdo Infantil (Pré-escola) serd a partir dos 04 (quatro)
anos de idade, completos ou a completar até 31/03/2024, conforme legislagcdo vigente,
enquanto o ingresso no Ensino Fundamental serd a partir dos 06 (seis) anos de idade,
completos ou a completar até 31/03/2024, conforme legislagdo vigente.

Art. 15 O estudante que completar 06 (seis) anos de idade apos a data prevista no
caput anterior, deverd continuar frequentando a Educa¢do Infantil, cabendo a cada
unidade de ensino organizar as turmas de estudantes de forma que melhor promova seu
desenvolvimento psicologico, fisico, intelectual e social.

Secao 111
Da Matricula por Transferéncia Escolar

Art. 16 Entende-se por matricula por transferéncia escolar, o ato de desvincular o
estudante de uma unidade de ensino municipal e vincula-lo em outra unidade municipal
ou, estadual para prosseguimento de estudo, observando os seguintes critérios:

I - Egresso da Educacgdo Infantil para o Ensino Fundamental nas unidades de
ensino pertencentes a rede publica municipal.

IT - Aqueles que estudam em unidade de ensino municipal que ndo oferece o
Ensino Fundamental completo para a continuagdo de seus estudos;

Paragrafo Unico: Os procedimentos de transferéncia citada nos incisos I e II deste
artigo serdo realizados pelos pais/responsaveis.

Art. 17 Os pais/responsaveis que desejarem trocar de unidade de ensino, deverao
requerer a declaracdo de escolaridade e entregar na unidade almejada.

Art. 18 O estudante que concluiu o 5° ou 0 9° ano do Ensino Fundamental em
unidade de ensino municipal que tiver interesse em continuar seus estudos em unidade de
ensino estadual, devera cadastrar-se na Chamada Publica Estadual, conforme a Portaria
Estadual.

Art. 19 No ato damatricula por transferéncia devera ser solicitado os documentos:I

— Transferéncia acrescida dehistorico / Declaragdo de escolaridade do estudante;
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a) Devera ser acrescida junto a declaragao de escolaridade e historico do estudante

da Educacao Infantil a ficha descritiva avaliativa.

II - Copia da certiddo de nascimento ou outro documento que comprove a
identidade do estudante;

III - Copia do CPF do estudante e de seus responsaveis;

IV - Cépia do cartdo do Programa Bolsa Familia — PBF / Auxilio Brasil (caso seja
beneficiario);

V - Copia do cartdo de vacina acrescido da declaracdo da caderneta de vacinagao
atualizada, emitida pelo profissional do servigo de vacinacdo das unidades de saude
municipais, conforme preceitua a Lei N°10.913/2018;

a) A auséncia de registro de quaisquer das vacinas obrigatdrias no cartdo de
vacinagdo somente serd aceita mediante apresentacdo, pelo matriculando, de laudo
médico que ateste a contraindicacdo explicita de sua aplicagdo.

VI - Comprovante de residéncia - copia da conta de energia elétrica constando o
numero de instalagao/codigo do cliente, do tltimo més que anteceder a matricula escolar;

VII - Laudo médico para os estudantes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento, altas habilidades ou superdotagao;

VIII - Autorizacdo para uso de imagem.

Paragrafo Unico: A falta de qualquer documento citado nos incisos deste artigo,
ndo impedird a efetivacdo da matricula do estudante, devendo a dire¢do da unidade de
ensino ou seu responsavel, orientar e envidar esforgos para o responsavel pelo estudante
obter os referidos documentos preferencialmente no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 20 Ao requerer a declaragdo de escolaridade para a transferéncia, o estudante
terd a vaga que ocupava na unidade de ensino de origem liberada.

Art. 21 Em caso de reprovacao devera ser assegurada a vaga na unidade de ensino
de origem.

CAPITULO III
Da Divulgacio

Art. 22 Compete a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e ao diretor ou
responsavel pela unidade de ensino, dar ampla publicidade a todo processo e divulgar
junto aos membros do Conselho de Escola, ao corpo docente e discente, técnico
administrativo, familias e a comunidade local, sobre o processo de Rematricula
Automatica na Rede Municipal de Ensino de Sdo Domingos do Norte/ES, bem como, os
periodos e horarios do processo de matricula, através dos meios de comunicagdo e de
outros meios disponiveis na comunidade.

Das Disposicoes Finais
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Art. 23 Todo aluno matriculado na rede municipal de ensino deverd estudar na
unidade de ensino mais proxima de sua residéncia, uma vez que ndo sera oferecido
transporte escolar aos que possuem escola perto de sua casa.

Art. 24 A apresentacdo de qualquer documento falso sera apurada judicialmente,
implicando sangdes previstas no Artigo 297 (falsidade documental), combinado com o
artigo 299 (falsidade ideologica) do Coédigo Penal...

Art. 25 Compete ao diretor ou responsavel legal pela unidade de ensino primar
pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria.
Paragrafo Unico - O diretor da unidade de ensino que deixar de cumprir o que

estabelece esta Portaria sera notificado pela Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

Art. 26 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagaoe
Cultura.

Art. 27 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
Publique-se e Cumpra-se.

Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura de Sdo Domingos do Norte — ES, 27
de novembro de 2023.

ANNA URSULLA OLMO DE ANDRADE
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura



