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LEI N° 1.108, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta a fun¢do de agente de con-
tratagdo nos termos do § 3° do art. 8° da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos,
para dispor sobre regras e diretrizes para a
atuagdo do agente de contratagdo, da
equipe de apoio e da comissdo de contra-
tagdo, no ambito da Administragdo Publi-
ca Municipal, e d4 outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAO DOMINGOS DO NORTE, no uso de
suas atribui¢des legais, faz saber que a Cdmara de Vereadores aprovou e eu sanciono a se-
guinte Lei:

Art. 1° Esta Lei aplica-se as contrata¢cdes promovidas no ambito da Administragdo
Publica Municipal direta, autdrquica e fundacional.

Art. 2° Para os fins desta Lei, entende-se por:

I - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente para tomar
decisdes, supervisionar o processo licitatorio, conduzir a sessdo publica e realizar outras
atividades necessarias para garantir o bom andamento do certame até a sua homologagao;

IT - autoridade competente: agente publico com autoridade para tomar decisdes no
ambito do processo administrativo em questio;

IIT - comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos designados pela
Administragdo, seja em carater permanente ou especial, para condugdo das licitagdes nas
quais o objeto seja obra, bem ou servico especial;

IV - equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo,
podendo incluir terceiros contratados, cuja fungdo ¢ auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo no desenvolvimento dos processos licitatdrios ou procedimentos
auxiliares.

Art. 3° O agente publico designado para cumprir as disposigoes desta Lei deve atender
aos seguintes requisitos:

I - preferencialmente, ser servidor publico efetivo da Administracdo Publica com
vinculo permanente;

IT - possuir atribui¢des relacionadas a area de licitagdes e contratos ou formacgao
técnica compativel ou ainda certificacdo profissional emitida por uma escola de governo ou
instituicao privada especializada na area de contratagdes publicas;

Il - ndo possuir relagdes conjugais ou de companheirismo com licitantes ou
contratados da Administra¢do, nem ter lagcos de parentesco até o terceiro grau, ou conexdes
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil.
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Paragrafo unico. A proibi¢do mencionada no inciso III do caput se aplica ao agente
publico que atua em um processo de contratacdo relacionado ao mesmo campo de atividade
no qual o licitante ou contratado esteja envolvido.

Art. 4° Os agentes de contratagdo, a equipe de apoio e a comissdo de contratagdo assim
como seus substitutos, devem receber notificagao formal de sua nomeacao.

Art. 5° O agente publico ndo pode recusar a responsabilidade de atuar como agente de
contratacdo, membro da equipe de apoio e integrante da comissdo de contratagao.

§ 1° Caso o agente publico tenha deficiéncias ou limitagdes técnicas que possam
impedir o cumprimento adequado de suas atribuicdes, ele deve informar seu superior
hierarquico sobre o fato.

§ 2° Na situagdo descrita no § 1°, a autoridade competente pode providenciar a
capacitagdo prévia do agente para desempenhar suas fungdes, de acordo com a natureza e a
complexidade do objeto da contratagdo, ou nomear outro servidor com a qualificagdo
necessaria.

Art. 6° O principio da segrega¢do das fungdes impede que o mesmo agente atue
simultaneamente em fungdes que apresentem riscos, a fim de reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e fraudes no processo de contratagao.

Pardgrafo tnico. A aplicagdo do principio da segregacao de fungdes, conforme
mencionado no caput, serd avaliada com base nas circunstancias do caso, como o valor e a
complexidade do objeto da contratacao.

Art. 7° O agente designado para atuar na area de licitagdes e contratos e qualquer
terceiro envolvido na condu¢do do processo de contratagdo, seja como parte da equipe de
apoio, profissional especializado ou representante de empresa que presta assessoria técnica,
deve cumprir as proibigdes estabelecidas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 8° A autoridade competente designara os agentes de contratacdo e a equipe de
apoio para atuarem em licitagdes do orgao ou entidade, seja em carater permanente ou
especial.

§ 1° Os agentes de contratagdo devem, preferencialmente, ser selecionados entre os
servidores efetivos ou empregados publicos com vinculo permanente na Administragao
Publica, podendo, excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da autoridade
competente, serem designados agentes sem vinculo permanente com a Administragao,
ocupantes de cargos comissionados ou contratados temporariamente.

§ 2° A equipe de apoio deve ser composta, preferencialmente, por servidores efetivos
da Administragao Publica e pode incluir terceiros contratados.

§ 3° Durante a fase preparatoria da licitagdo, deve-se designar o agente de contratagao,
seu substituto e a equipe de apoio para atuarem no processo, conforme estipulado no ato
mencionado no caput.

§ 4° O agente de contratacdo pode ser substituido pela comissdo de contratagdo em
licitagdes que envolvam obras, bens ou servigos especiais.
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§ 5° No caso de licitagdes na modalidade de pregdo, o responsavel pela condugao do
certame sera designado pregoeiro.

Art. 9° Cabe ao agente de contratagdo, em particular:

I - conduzir e coordenar a sessao publica de licitagao;

IT - receber, analisar e decidir sobre impugnacdes e solicitacdes de esclarecimentos em
relacdo ao edital e seus anexos, com a possibilidade de solicitar auxilio aos responsaveis
pela elaboragdo desses documentos;

III - verificar se a proposta mais bem classificada estd em conformidade com os
requisitos estabelecidos no edital;

IV - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

V - corrigir erros ou falhas que ndo alterem o contetido das propostas e documentos de
habilita¢dao, mantendo sua validade juridica;

VI - negociar, quando necessario, melhores condi¢cdes com o proponente da melhor
proposta;

VII - indicar o vencedor da licitacao;
VIII - coordenar o trabalho da equipe de apoio;

IX - receber recursos e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a autoridade
superior;

X - encaminhar o processo devidamente documentado, apds o término das fases de
julgamento e habilitacdo, e a conclusdo dos recursos administrativos, a autoridade superior
para encerramento da licitacdo, de acordo com o art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

XI - exercer a fungdo de pregoeiro quando a modalidade da licitagao for pregao.
Paragrafo tnico. O agente de contratacdo sera apoiado pela equipe de apoio e sera

individualmente responsével por suas agdes, exceto quando induzido ao erro pela atuacio da
equipe.

Art. 10. E proibido ao agente de contratagdo, no ambito dos processos em que atua,
desempenhar simultaneamente fungdes que representem riscos ao principio da segregacao de
fungdes, incluindo, entre outros:

I - elaborar documentos da fase preparatéria ou assumir responsabilidade por eles,
especialmente:

a) estudo técnico preliminar;
b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
IT - declarar a disponibilidade or¢gamentaria e financeira;

IIT - atribuir notas a critérios de natureza qualitativa na avaliacdo por melhor técnica
ou técnica e prego, conforme estipulado no inciso II do art. 37 da Lei Federal n°
14.133/2021;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;
V - adjudicar o objeto e homologar a licitagado;

VI - supervisionar ou fiscalizar a execugao do contrato, se for o caso.
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§ 1° A proibi¢ao descrita no caput ndo impede que, quando solicitado, o agente de
contratacdo fornega suporte técnico e informacgdes relevantes para o desenvolvimento da
fase preparatoria da licitagdo.

§ 2° Excepcionalmente, ¢ mediante justificativa, o agente de contratacdo pode
participar da elabora¢do do edital.

Art. 11. A autoridade competente designard a comissdo de contratagdo e seus
respectivos substitutos, seja em carater permanente ou especial.

§ 1° A comissdo mencionada no caput serd composta por, no minimo, trés membros,
preferencialmente provenientes dos quadros permanentes da Administracdo Publica, e sera
presidida por um deles.

§ 2° Nas licitagdes na modalidade didlogo competitivo, conforme estipulado no inciso
IT do caput do art. 12, a comiss@o serd composta por, no minimo, trés membros que sejam
servidores efetivos dos quadros permanentes da administracdo, com a possibilidade de
contratacdo de profissionais para auxiliar tecnicamente a comissao.

§ 3° Para contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais nao rotineiramente
contratados pela administragdo, ¢ possivel contratar, por um periodo determinado, os
servicos de uma empresa ou profissional especializado para assessorar os agentes
responsaveis pela condugdo da licitagdo.

§ 4° A empresa ou o profissional especializado contratado de acordo com o § 3°
assume a responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisdo das informagdes
fornecidas, assinando um termo de compromisso de confidencialidade e ndo exercendo
fun¢des exclusivas dos membros da comissao de contratagao.

§ 5° A contratacao de terceiros nao isenta os membros da comissao de contratagdo da
responsabilidade pelas informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12. A comissdo de contratacio cabe:

I - substituir o agente de contratacao, observadas as disposi¢coes dos arts. 9° e 10,
quando a licitagdo envolver a contratacao de obras, bens ou servigos especiais;

IT - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, em conformidade com o
disposto no art. 9°;

IIT - receber, analisar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021, respeitando os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Pardgrafo Unico. A comissao de contratagdo pode ser substituida pelo agente de
contratacdio na condug¢do dos procedimentos auxiliares, conforme estabelecido no
regulamento do respectivo procedimento.

Art. 13. Os membros da comissao de contratacdo respondem solidariamente por todos
os atos realizados pela comissdo, com excecdo do membro que expressar uma posi¢ao
individual divergente fundamentada e registrar isso em ata durante a reunido em que a
decisdo foi tomada.
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Paragrafo tnico. A regra estabelecida neste artigo também se aplica quando a
comissao de contratacdo atua em substituicao ao agente de contratagdo, conforme estipulado
no inciso I do caput do art. 12.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se.

Sao Domingos do Norte - ES, 24 de janeiro de 2024.

ANA IZABEL MALACARNE DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal
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