PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
PROGER — Procuradoria Geral

DECRETO N° 2.099, DE 26 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre normas de licitacdo e
contratos administrativos para a
Administragdo Publica direta e indireta
do Municipio de Sao Domingos do
Norte, nos termos previstos na Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no exercicio de suas atribuicdes legais,

Considerando a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

DECRETA:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos para a
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Sao Domingos do Norte, nos termos
previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Os orgaos e entidades contratantes deverdo observar as normas gerais
previstas na legislagdo federal e as normas especificas deste Decreto para a realizacdo de
licitagdo e a formalizagdo e execucdo de contratos.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS

Secao I
Das Competéncias das Autoridades Maximas dos Orgios e Entidades

Art. 2° Compete ao Secretario Municipal de Saiude, no ambito da Secretaria Municipal
de Saude, e ao Prefeito Municipal, para as demais secretarias, autorizar licitagdes,
contratacdes diretas e a utilizacdo de procedimentos auxiliares nas licitagdes e contratagoes.

§ 1° Na Administracdo indireta (SAAE), a competéncia de que trata o caput deste
artigo incumbe aos dirigentes das respectivas entidades.
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§ 2° Salvo na hipotese de Lei ou regulamento especial prever o contrario, compete,
ainda, as autoridades referidas no caput e no § 1° deste artigo:

I - homologar licitagdes e adjudicar os objetos respectivos;
IT - autorizar os procedimentos licitatorios e de contratagdes diretas;

IIT - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, inclusive do pregoeiro,
ou da comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem suas decisoes;

IV - anular e revogar licitagdes;

V - decidir sobre a realizagdo de licitagdo na forma presencial e sobre a antecipagdo da
fase de habilitagdo, prevista no art. 17, § 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021;

VI - assinar, alterar, rescindir, revogar ¢ anular Ata de Registro de Precos;
VII - aprovar termo de referéncia, projeto basico e projeto executivo;

VIII - assinar e extinguir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;
IX - autorizar liberagdo e substitui¢ao de garantias contratuais;

X - autorizar devolucdo ou substituicao de garantia para participar de licitagdo;

X1 - autorizar alteracdes contratuais;

XII - autorizar reajustes, revisdes e repactuacdes contratuais;

XII - designar a escolha do fiscal e do gestor do contrato, que devera constar de
maneira expressa no processo de contratagao;

XIV - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

XV - autorizar a abertura de processo administrativo de responsabilizagdo e julgé-lo, na
forma da Lei Federal n° 14.133/2021, e do respectivo regulamento.

CAPITULO III
DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Secao 1
Da Designac¢ao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Funcoes Essenciais

Art. 3° Compete ao Prefeito Municipal, a designacdo da comissdo de contratagdo, do
agente de contratacdo, que também serd o pregoeiro, € dos componentes das respectivas
equipes de apoio para a conducdo do certame, conforme competéncias descritas neste
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Decreto.

§ 1° Somente poderda atuar como membro de comissdo de contratacdo, agente de
contratacdo, inclusive pregoeiro, o agente publico que tenha realizado capacitagdao
especifica, atestada por certificagdo profissional.

§ 2° Os agentes publicos deverdao ser designados pela autoridade competente para o
exercicio de fungdes essenciais, preferencialmente, entre servidores efetivos dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o trimite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

§ 3° A autoridade competente disposta no caput deste artigo poderd designar, em ato
motivado, mais de um agente de contratacdo e devera dispor sobre aforma de coordenagdo e
de distribui¢ao dos trabalhos entre eles.

Subsecio I

Do Agente de Contratacio e do Pregoeiro

Art. 4° O agente de contratagdo, que no Municipio também serd o pregoeiro, ¢ o agente
publico designado pela autoridade competente, preferencialmente entre servidores
efetivos dos quadros permanentes da Administracio Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao, e
possui as seguintes atribuigdes:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que nao sdo suas
atribui¢des, observando-se sempre o principio da segregacao de fungoes;

IT - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:
a) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

b) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos, bem como requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragcdo desses
documentos, caso necessario.

IIT - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

IV - verificar a conformidade da proposta melhor classificada em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

V - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso, e proceder a
classificagdo dos proponentes;
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VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

VIII - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;
IX - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

X - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminhd-los a autoridade competente;

XI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;
XI1I - indicar o vencedor do certame;
XIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagao;

XIV - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu
exame e a classificagdo dos proponentes;

XV - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua conclusao, as
autoridades competentes para a homologagdo e contratacao;

XVI - propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacdo da licitagdo;

XVII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;

XVIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio ou a contrata¢do direta no
sitio oficial da Administragao Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em
Lei, quando ndo houver area responsavel por estas atribuicdes;

XIX - enviar os dados do certame a area de publicacdo dos atos oficiais do Municipio de
Sdo Domingos do Norte;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacdo direta e adesdes a Ata de Registros de Precos.

Paragrafo tunico. O agente de contratacdo, que também exercerd as fungdes do
pregoeiro, podera solicitar manifesta¢do técnica de outras areas do 6rgao ou da entidade, ou
manifestacdo juridica da Procuradoria-Geral do Municipio, a fim de subsidiar sua decisao.

Subsecio 11
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Da Equipe de Apoio

Art. 5° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratag¢do nas etapas do processo
licitatorio.

Paragrafo Uinico. A equipe de apoio devera ser integrada preferencialmente por agentes
publicos do 6rgao ou da entidade licitante.

Subseciao 111

Da Comissao de Contratacio

Art. 6° A comissdo de contratacdo permanente ou especial deverd ser formada por, no
minimo, 03 (trés) membros, devendo preferencialmente a maioria dos integrantes ser
servidores efetivos pertencentes ao quadro permanente de 6rgao ou entidade da Administracao
Publica Municipal, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

§ 1° A comissdo mencionada no caput tem como fungdo receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares, bem como:

I - procedimentalizar a licitagdo na modalidade concorréncia, para contratacao de bens e
servigcos especiais, a critério da autoridade superior do 6rgao ou entidade licitante, sendo
preferencialmente utilizada quando:

a) o critério de julgamento for técnica e pre¢o ou melhor técnica;

b) o regime de execucao for contratagdo integrada ou semi-integrada; e

¢) o valor estimado da contratagdo for considerado de grande vulto, na forma da Lei.
I - procedimentalizar a licitagao na modalidade didlogo competitivo.

§2° Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao.

§ 3° A comissao de contratacdo podera solicitar manifestagcdo técnica de outras areas do
6rgdo ou da entidade, ou manifestacdo juridica da Procuradoria-Geral do Municipio, a fim de
subsidiar sua decisdo.

§ 4° A comissdo de contratagdo sera presidida preferencialmente por um servidor efetivo
dos quadros permanentes de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal, o qual
terd, no que couber, as atribui¢cdes do agente de contratagdo.

Art. 7° A comissdo de contratacdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
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procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o agente de
contratacdo descritas no art. 4° deste Decreto, no que couber.

Art. 8° No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério
de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissao
especial, integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes publicos ou ndo.

Paragrafo tnico. A comissao a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso
para elaboracdo de documentos técnicos podera, em relagdo a formagdo em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por
profissionais servidores com formacao nessas areas.

Subsecao IV
Da Contrataciao de Empresa ou Profissional Especializado

Art. 9° Nas contratagcdes que envolvam bens ou servigos especiais, cujo objeto nao seja
rotineiramente contratado pela administragcdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado, para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma prevista no caput,
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes
prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e n3o poderda exercer
atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagao.

§ 2° A contratacdao de terceiros ndo eximird de responsabilidade, os agentes publicos
responsaveis pela condugdo da licitagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

Subsecio V
Da Banca

Art. 10 Quando o critério de julgamento adotado para a licitagdo for o de melhor técnica
ou técnica e prego, deverd ser designada banca para atribuir notas aos quesitos da proposta
técnica, de acordo com orientagdes ¢ limites definidos em edital.

Paragrafo unico. A banca referida no caput tera, no minimo, 03 (trés) membros e serad
composta de:

I - servidores com formacao ou notorio conhecimento técnico da matéria em exame; ou

I - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na
avaliacdo dos quesitos especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam
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supervisionados por profissionais designados conforme o disposto no art. 3° deste Decreto.

Subsecio VI

Do Leiloeiro Oficial

Art. 11 Quando adotada a modalidade de licitagdo leildo, o certame sera conduzido por
leiloeiro oficial.

Paréagrafo unico. A selecdo do leiloeiro ocorrerd mediante credenciamento ou licitacao
na modalidade pregdo, por meio do critério de julgamento de maior desconto para as
comissdes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo os percentuais definidos na
Lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

Secao 11

Da Gestiao e da Fiscalizacao dos Contratos

Subsecio I

Da Gestao do Contrato

Art. 12 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - gestdo de contrato: a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucao processual e ao encaminhamento
da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogacgdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de
sangoes € a extingdo dos contratos, entre outros;

IT - fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administra¢do, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

II - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais, quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo, no que se refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e a
providéncias tempestivas, nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial: o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
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técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um o6rgdo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico unico, de acordo com a complexidade da contratacao,
assegurada a distin¢do das atividades.

§ 2° A distincdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o
desempenho das ac¢des relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, oo6rgio ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execucao do contrato.

Art. 13 O gestor do contrato tem como fun¢do administrar o contrato até o término de
sua vigéncia, desempenhando as atribuicdes administrativas que sdo inerentes ao controle
individualizado de cada contrato, dentre as quais:

I - instruir o processo com os documentos necessdrios as alteracdes contratuais,
inclusive controlando os limites aplicaveis, e encaminhé-lo a autoridade superior para decisdo;

IT - encaminhar o requerimento de prorrogacdo do prazo de execugdo doobjeto ou da
vigéncia do contrato a autoridade competente, instruindo o processo com manifestacao
conclusiva e dados que comprovem o impedimento do cumprimento do prazo pela contratada;

IIT - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdao de novo procedimento licitatorio ou a
prorrogacdo do prazo, instruindo o processo com a documentagdo necessaria;

IV - providenciar a celebragdo das atas de registro de precos, dos contratos e termos
aditivos, com a coleta das assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos
comprovantes de publica¢do do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do
Estado, quando for o caso;

V - prover o fiscal do contrato das informagdes e dos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do
objeto contratado;

VI - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposi¢do de sancdes contratuaise/ou administrativas,
conforme previsao contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia;

VII - adotar as medidas preparatorias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo
contratual, conforme previsdo contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislagao
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de regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagracdo do respectivo procedimento, a
notificagcdo da contratada para a apresentacdo de defesa e a decisdo final;

VIII - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e adequagdo da sua vigéncia e doseu valor;

IX - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual
em favor da contratada nos prazos regulamentares;

X - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) do contrato e encaminhd-las para
o setor responsavel pelo pagamento, ap6s conferéncia dos respectivos documentos;

XI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica;

XII - documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse
administrativo;

XIII - registrar as informagdes necessarias nos sistemas informatizados utilizados pelo
Poder Executivo do Municipio de Sdo Domingos do Norte e manté-los atualizados;

XIV - diligenciar para o acompanhamento de situagdes que possam impactar nos
precos contratados, como a criacdo, alteracdo ou extin¢do de tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais que repercutam no contrato, na forma do art. 134 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

XV - elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao;

XVI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;

XVII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XVIII- receber os pedidos de reajuste, repactuacdo e revisdo de contratos, devendo
emitir parecer quanto ao cabimento.

§ 1° O gestor de contratos e seu substituto deverdo ser, preferencialmente, servidores
publicos efetivos pertencentes ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade contratante, e
previamente designados pela autoridade administrativa signataria do contrato mediante ato
publicado no Diario Oficial do Municipio, devendo constar no processo referente a
contratacdo a ciéncia expressa acerca da designagao.

§ 2° E vedado a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade o exercicio da fungdo de
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gestor de contrato, salvo nos casos de desligamento extemporaneo e definitivo do gestor e de
seus substitutos.

§ 3° A excecdo prevista no § 2° deste artigo ndo podera perdurar por mais de 60 dias,
sob pena de responsabilizacao funcional.

Subsecio 11

Do Fiscal do Contrato

Art. 14 O fiscal de contrato é, preferencialmente, o servidor efetivo dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, designado pela autoridade signataria do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do objeto contratado.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do e determinara o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

§ 2° No caso de obras e servigos de engenharia, a fiscalizacdo sera exercida por agente
publico com formacgao nas areas de engenharia ou arquitetura.

§ 3° E admitida a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar a fiscalizagdo pelos
agentes municipais, quando as peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem.

Art. 15 A fungdo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, cabendo-
lhe, dentre outras atribui¢des inerentes a funcao:

I - conhecer o termo de contrato e todos os seus anexos, especialmente o projeto basico
ou o termo de referéncia, certificando-se de que a contratada estd cumprindo todas as
obrigagdes assumidas;

II - confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

IIT - no caso especifico de obras e prestacdo de servigos de engenharia, cumpre ainda aos
fiscais:

a) fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas a compor o
processo documental, de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informacgdes acerca
de eventuais reivindicag¢des futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua al¢ada e
dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados, bem como quanto aos aspectos ambientais;
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c) atestar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames € provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execu¢do do objeto
contratado, quando houver;

e) informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou
em relagdo a terceiros; €

f) proceder, de acordo com o cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos
executados, conforme disposto em contrato.

§ 1° A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios redibitdrios.

§ 2° A ocorréncia de qualquer irregularidade imputada a contratada ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
os artigos 119 e 120 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 16 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

[ - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

IT - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacio das faltas
ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, paraque adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do objeto nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste
que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovag@o tempestiva ou a prorrogagao contratual,
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VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, sob coordenagdo do gestor do contrato;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias na elaboracdo do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada, bem como na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, estudo técnico preliminar, projeto
basico, termo de referéncia, assim como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo
solicitar ao preposto da contratada a correcdo de imperfeicdes detectadas;

XII - verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medicao e recebé-lo, pela
formalizagao da ateste;

XIII - recusar servico ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢des
previstas no edital de licitacdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus
Anexos;

XIV - averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato e certificar-sede que nio
existe cessdo ou subcontratagdo fora das hipoteses legais e previstas no contrato;

XV - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo haver a
conclusdo do objeto na data aprazada, com as justificativas pertinentes;

XVI - comunicar ao gestor de contratos a necessidade de se realizar acréscimos ou
supressoes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucao
contratual;

XVII - confrontar os precos e quantidades constantes na nota fiscal com os estabelecidos
no contrato;

XVIII - emitir relatorios circunstanciados e conclusivos quanto a adequacdo dos
servigcos prestados de forma a demonstrar a vantajosidade técnica da manutengdo da avenga,
documento condicionante a prorrogacao do contrato.

Art. 17 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos, concernentes ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho ¢ do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;
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II - Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucdo do contrato, as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e na contratagdo, solicitando os
documentos necessarios a esta constatagdo, com especial atencdo para a regularidade
trabalhista e previdencidria nos casos de obras e servicos com dedicacdo exclusiva (ou
predominante) de mao de obra;

IIT - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
sob coordenacao do gestor do contrato;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias na elaboracao do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada, bem como na fiscalizacdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

VIII - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva
realizacdo do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento
das faturas correspondentes;

IX - Nos casos de requerimento de revisdo contratual, exigir a comprovagdo dos custos
suportados pelo contratado, através de notas fiscais, realizando andlise critica da
compatibilidade dos pre¢os com a realidade de mercado, constatada junto a outras fontes;

X - Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidagdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do
contrato que, apoOs conferéncia, remeterd a documentacdo para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XI - Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte dacontratada, inclusive
no que se refere a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecao
individual exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes
administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese de descumprimento,
comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagdo da contratada
para o cumprimento das normas trabalhistas e instauracdo de processo administrativo para
aplicacdo de san¢ao administrativa;

XII - Certificar-se do correto céalculo e recolhimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto as
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areas de contabilidade da administracdo para a verificagdo dos calculos apresentados.

Art. 18 Os relatdrios elaborados pela fiscalizagdo do contrato administrativo deverdo
abordar os seguintes pontos:

I - cumprimento do cronograma e das diretrizes fixadas no termo de referéncia ou no
projeto basico;

IT - observancia do cronograma fisico-financeiro da obra ou do servigo, nos casos de
contratagao com escopo definido;

III - atingimento das metas e dos indices de qualidade fixados no termo de referéncia,
projeto basico e contrato;

IV - atendimento dos critérios de habilitacdo durante o curso da execu¢do por meio da
apresentacao de certiddes atualizadas;

V - cumprimento das obrigacdes trabalhistas, inclusive FGTS, no casode contratos
que tenham por objeto a prestacdo de servicos continuos com dedicacdo exclusiva (ou
predominante) de mao de obra.

§ 1° A fiscalizagdo dos contratos deverd ser realizada por meio de vistorias,
observando-se a periodicidade e as diretrizes fixadas no contrato, devendo ser realizada, no
minimo, uma vistoria a cada més de execucgao.

§ 2° Todos os atos emitidos pela fiscalizagdo do contrato deverdo ser anexados ao
processo administrativo respectivo.

Art. 19 No caso de contratos que tenham por objeto a prestagdo de servigos continuos
com dedicagdo exclusiva (ou predominante) de mao de obra, a comprovagdo do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, além da apresentagdo de certiddo atualizada de regularidade
trabalhista, seré realizada por meio da apresentacao dos seguintes documentos:

I - copia da folha de pagamento analitica do més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

IT - copia dos contracheques dos empregados, relativos ao més da prestacdo dos
Servigos;

II - recibos de pagamento ou guias de depodsitos bancarios da remuneragdo dos
empregados vinculados ao contrato no més da prestagdo do servico;

IV - guia de recolhimento da Previdéncia Social - GPS, junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS, da contratada e Informagdes a Previdéncia Social, GFIP - SEFIP/GRF
onde conste a relacdo de trabalhadores vinculados ao contrato no més da prestagdo dos
Servigos;
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V - guias de recolhimento de FGTS dos empregados vinculados aocontrato, relativas ao
més da prestagdo dos servigos;

VI - registros de horario de trabalho (cartdes-ponto ou folha-ponto), relativos ao més da
prestagao dos servigos;

VII - comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de Lei ou de convengdo ou acordo
coletivo de trabalho, relativos ao més da prestagao dos servigos e de todos os empregados;

VIII - avisos ¢ recibos de férias, recibos de 13° salario, Relagdo Anual de Informagdes
Sociais - RAIS, ficha de registro de empregado, autoriza¢do para descontos salariais; e

IX - termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados, devidamente
homologados pelo sindicato da categoria quando exigivel; guias de recolhimento da
contribuicdo previdenciaria ¢ do FGTS, referentes as rescisdes contratuais; extratos dos
depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado(a)
dispensado(a); e

X - exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

§ 1° Caso inobservado ou descontinuado o cumprimento das obrigac¢des trabalhistas, a
fiscalizagcdo do contrato devera aplicar sancdo de adverténcia ao contratado, fixando prazo
maximo para restabelecimento da regularidade.

§ 2° Persistindo a irregularidade, pagamentos pendentes deverao ser retidos até a efetiva
regularizagdo, observadas as seguintes diretrizes:

I - a Administracao devera abrir conta vinculada com a finalidade exclusiva e especifica
para realizacdo de depdsito, para a retengao das provisdes de encargos trabalhistas e
previdencidrios, nos contratos de mao de obra terceirizada de natureza continua, caso a
contratada ndo apresente toda documentagao e certiddes comprobatérias das referidas verbas
at¢ o ultimo dia de competéncia relativo ao pagamento pendente;

I - caso o 6rgdo ou entidade responsavel entenda conveniente e razoavel, a providéncia
prevista no inciso I podera ser substituida pelo pagamento direto aos empregados do
contratado.

§ 3° A conta vinculada mencionada no inciso I sera aberta em nome do Municipio,
devendo centralizar todos os depositos realizados independentemente do 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo.

§ 4° A realizagdo de depdsitos na conta vinculada devera ser comunicada ao Ministério
Publico do Trabalho e a entidade sindical representante dos empregados.

§ 5° Os valores depositados somente serdo liberados ap6s acomprovacao da regularidade
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pelo contratado ou em caso de determinagao judicial.

§ 6° Além do cumprimento do disposto neste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das
obrigagoes trabalhistas e sociais, nas contratagdes continuadas com dedica¢dao exclusiva ou
predominante, a fiscalizagdo do contrato poderd realizar entrevistas, a partir de selegao por
amostragem, com os trabalhadores da contratada, para verificar as anotagdes contidas em
CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho,
funcdo exercida, a remuneracdo, gozo de férias, horas extras, eventuais alteracdes dos
contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 20 A constatagdo de irregularidade quanto ao pagamento de contribui¢des
previdencidrias no caso de contratos administrativos que tenham por objeto a realizagdo de
obras ensejara a retencdo de eventuais pagamentos pendentes até que seja sanada a
irregularidade, observadas as etapas e diretrizes fixadas no artigo anterior.

Art. 21 Compete ao orgao ou entidade responsavel pela contratacdo adotar as
providéncias necessdrias a implementacdo de modelo de gestdo e fiscalizacdo dos contratos
firmados de modo a viabilizar o adequado controle da execugao.

§ 1° A gestdo e fiscalizacdo dos contratos serd realizada por servidor publico designado
para a atribui¢do por meio de portaria emitida pela autoridade competente, sendo vedada a
designacdo para a atribuicdo de servidor que integre ou esteja vinculado a unidade
responsavel pela realizagdo do certame licitatorio.

§ 2° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicagdo e respectivas atribuicdes, antes da formalizacdo do ato de
designacao.

§ 3° Os servidores publicos designados para integrar a comissdo de fiscalizagdo do
contrato administrativo deverdo possuir qualificacdo técnica adequada para desenvolvimento
da atribuicdo, de acordo com os atos normativos editados pelos respectivos conselhos
profissionais.

§ 4° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para
fins de fiscalizagdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no Estudo Técnico
Preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a  celebragdo do
contrato, conforme dispde o inciso X do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°14.133/2021.

§ 5° Quando da designagdo do gestor e do fiscal de contrato, a autoridade maxima do
orgdo devera evitar, na maior medida possivel, que um elevado niimero de contratos seja
submetido a fiscalizagao de um mesmo servidor.

§ 6° A dispensa de formaliza¢ao de instrumento de contrato ndo afasta a necessidade de
designacao de fiscalizagdo, devendo ser observado o disposto no § 1° deste artigo.

CAPITULO IV
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DAS LICITACOES
Secao I

Da Governanca das Licitacoes e Contratacoes

Art. 22 A Administracdo Publica Municipal, no ambito de cada um de seus o6rgdos ou
entidades, observard as diretrizes de integridade existentes estabelecidas neste Decreto e
implementard os processos € estruturas complementares necessdrias para viabilizar a
governanga das contratacdes, nos termos do artigo 11, paragrafo unico da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1° Observada a segregacdao de fungdes, cabe aos 6rgios e entidades integrantes da
Administragao Publica Municipal distribuir entre suas unidades internas a competéncia
para a pratica dos atos necessarios para licitar e contratar, correspondentes a fase preparatoria
do certame ou do contrato, tais como pesquisa de pregos, reserva de recursos, elaboracao de
termo de referéncia ¢ do orcamento, definicdo das condi¢cdes de contratacdo e analise de
riscos, analise juridica e controladora, respeitadas as competéncias estabelecidas neste
Decreto.

§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia, editar o
regulamento geral sobre governanga e integridade.

Secao I

Da Realizacao das Licitacées na Forma Eletrénica

Art. 23 Todas as licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

§ 1° Faculta-se a realizacdo na forma presencial, desde que motivada e autorizada pelo
titular do 6rgao ou entidade licitante, devendo a sessdao publica, nessa hipdtese, ser registrada
em ata e gravada em audio e video, procedendo-se a anexagdo dos arquivos no processo
administrativo da licitagao.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo § 1° deste artigo e desde que previsto no
edital, a sessdo publica podera ser transmitida ao vivo pela internet.

§ 3° Nas licitagdes processadas eletronicamente, serdo observadas as regras proprias do
sistema eletronico utilizado, que deverdo constar expressamente do edital.

§ 4° A Secretaria Municipal de Administra¢do e Recursos Humanos disciplinara os
sistemas eletronicos a serem utilizados para processamento das licitagdes.
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Art. 24 Os o6rgaos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as
atividades de administragdo de materiais, de obras e servicos e de licitagdes e contratos
deverao:

[ - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos
procedimentos de aquisi¢do e contratacdo de bens e servicos;

IT - criar catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, admitida a
adocao do catdlogo do Poder Executivo Federal por todos os entes federativos.

Art. 25 As contratagdes deverdao observar os seguintes principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas
ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

Art. 26 As especificagdes para a aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e
obras poderdo conter consideracdes sociais e ambientais, ponderando fatores sustentdveis
como os processos de extragdo ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias-
primas como elemento motivador de todas as fases da contratacdo publica, desde o
planejamento até a fiscalizacdo da execucdo de contratos, assegurando os principios da
igualdade de tratamento, da nao discriminagdo, do reconhecimento mutuo, da
proporcionalidade, da transparéncia e da competitividade.

Paragrafo tinico. O planejamento e execugdo dos processos licitatorios deverdo ser
motivados com estimulos a redu¢ao de consumo, analise do ciclo de vida de produtos
(produgdo, distribuicdo, uso e disposicdo) para determinar a vantajosidade econdmica da
oferta, estimulos para que os fornecedores assimilem a necessidade gradativa de oferecer ao
mercado obras, produtos e servigos sustentaveis e fomento da inovagdo com uso racional de
produtos com menor impacto ambiental negativo.

Art. 27 Caberd a Procuradoria-Geral do Municipio, a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos e a Secretaria Municipal de Controle Interno e
Transparéncia disciplinar, padronizar, editar e atualizar os modelos de minutas de editais e a
padronizagao de contratos.

Pardgrafo tnico. A Procuradoria-Geral do Municipio disciplinara as hipdteses de
dispensa da andlise juridica prevista no artigo 53, §5° da Lei Federal n® 14.133/2021 e fara
uma analise dos enunciados ja publicados que serdo mantidos para as futuras contratagdes.

Art. 28 Cabera a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos:
I - instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;

IT - padronizar tecnicamente a contratacdo de obras e servicos de engenharia, no que
couber;
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III - promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a
criagdo, a utilizagdo e a atualizagdo de modelos digitais de obras e servigos de engenharia;

IV - fixar a metodologia para elaboragdo de anteprojeto nos casos de contratagdo
integrada;

V - elaborar Tabela de Custos Unitario, destinada a elaboragdo de pregos referenciais
para contratacdes de obras e servicos de engenharia.

§ 1° Caberd a autoridade méaxima da pasta aprovar o anteprojeto e o projeto basico da
contratagcdo, bem como garantir a observancia dos requisitos minimos previstos no art. 6°,
incisos XXIV e XXV, e suas respectivas alineas, da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

§ 2° A substitui¢do de projeto executivo pela especificagdo em termo de referéncia ou
em projeto basico para obras e servigos comuns de engenharia, conforme o art. 18, § 3° da Lei
Federal n® 14.133/2021, ficara condicionada a manifestacdo técnica fundamentada de que
inexiste prejuizo para a afericdo dos necessarios padroes de desempenho e qualidade.

§ 3° A éarea técnica devera manifestar-se acerca da caracterizacdo de servigo de
engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios definidos no artigo 6°, inciso XXI,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 29 As aquisi¢des de bens e as contratagdes de servicos de Tecnologia da
Informacdo serdo realizadas com a manifestagdo técnica do Técnico de Informadtica do
Municipio.

Art. 30 Nao serdo objeto de execugdo indireta:

I - as atividades relacionadas a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas
areas de planejamento, coordenagdo, supervisao e controle;

II - as atividades relacionadas as estratégias para o 6rgdo ou a entidade,cuja terceirizacao
possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

III - as funcdes relacionadas ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de
servigos publicos e de aplicacdo de sangao;

IV - quaisquer fung¢des juridicas que sejam de competéncia privativa da Procuradoria-
Geral do Municipio de Sao Domingos do Norte.

Paréagrafo tnico. Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios aos objetos de que
tratam os incisos do caput deste artigo poderdo ser executados de forma indireta, vedada a
transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos administrativos ou a tomada de
decisdo para o contratado.

Secao 111
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Da Vedaciao da Aquisicio de Bens de Consumo de Luxo

Art. 31 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administragdo Publica Municipal deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria
para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1° Bens de consumo sdo aqueles, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente
sua identidade, devendo conter no minimo um dos seguintes critérios:

I - durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de
dois anos contados de sua fabricacao;

II - fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com
perda de sua identidade;

III - perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioracao
ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

IV - incorporabilidade: destinado a incorporacdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia
do bem principal; ou

V - transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria- prima ou
matéria intermedidria para a geragao de outro bem.

§ 2° Bem permanente ¢ aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica ou foi fabricado com expectativa de durabilidade superior a dois anos,
observados os demais pardmetros de classificagdo dispostos nos regulamentos existentes sobre
a matéria.

§ 3° Bem de categoria comum: aquele, de consumo ou permanente, cujas caracteristicas
e qualidade sdo estritamente as suficientes e necessarias para o atendimento do interesse
publico.

§ 4° Para os fins deste Decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:

I- cujo valor ¢ alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca,
notoriedade, tradigdo, historia ou pela qualidade superior; e

II - cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou consumo no caso concreto
podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 5° Em situagdes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificas possa
melhor atender as necessidades da Administracdo e desde que devidamente demonstrado no
estudo preliminar, ndo se configurara artigo de luxo.

§ 6° A defini¢do das situacdes excepcionais previstas no § 5° deste artigo competira,
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privativamente, as autoridades previstas no artigo 2° deste Decreto.

Secao IV
Da Realizacao de Consulta e Audiéncia Publicas
Art. 32 Devera ser realizada consulta publica:

I - sempre que os valores estimados da contratacdo superarem o montante de 25% (vinte
e cinco por cento) da arrecadagdo do exercicio anterior;

IT - independentemente do valor estimado da contratacdo, sempre que arelevancia, a
pertinéncia ou a complexidade do objeto assim o recomendarem; ou

III - para qualquer valor, quando a legislacdo especifica a exigir.

§ 1° A consulta publica podera ser dispensada a critério da autoridade competente, desde
que devidamente justificada no respectivo processo administrativo.

§ 2° Nao se aplica o disposto neste artigo as licitagdes na modalidade leildo.

\

Art. 33 O orgdo licitante devera submeter a consulta publica, no minimo, o
termo de referéncia ou anteprojeto, que contenha a identificagdo e a descricdo do
objeto do contrato, além da justificativa da contratagao.

Paragrafo tnico. O prazo minimo para o recebimento de sugestoesserda de 05
(cinco) dias uteis, podendo ser realizada audiéncia publica, a critério do o6rgdo licitante,
observada, nesse caso, a antecedéncia de 08 (oito) dias uteis para convocagao.

Art. 34 As criticas e as sugestdes enviadas deverdo, obrigatoriamente, estar
devidamente identificadas e acompanhadas da argumentacao que as justifique, sobre as quais
o orgdo licitante fard a respectiva analise.

Art. 35 Todas as etapas da consulta publica, compreendendo a abertura, os
esclarecimentos e os subsidios, deverdo ser divulgadas no sitio eletronico oficial do
Municipio até a data da publicagdo do edital.

Paragrafo tinico. O processo de licitacdo serd instruido com os documentos que
comprovem a consulta publica e, quando couber, a audiéncia publica, com a conclusdo da
andlise realizada.

Secao V

Da Pesquisa De Precos

Rodovia Gether Lopes de Farias, s/n, Bairro Emilio Calegari- S30 Domingos do Norte — ES
CEP 29.745.000 | Telefone (27) 3742-0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
PROGER — Procuradoria Geral

Subsecio I
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 36 O disposto nesta Secdo se aplica, no que couber, as contratagdes de obras e
servicos de engenharia, ressalvada a hipdtese em que normativo especifico dispuser
diferentemente.

Paragrafo tinico. Para afericdo da vantagem economica das adesdes as Atas de Registro
de Pregos, bem como da contratacao de item especifico constante de grupo de itens em Atas
de Registro de Pregos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Art. 37 O disposto nesta Secdo se aplica no que couber as contratagdes de obras e
servicos de engenharia, ressalvada a hipdtese em que normativo especifico dispuser
diferentemente.

Paragrafo unico. Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro
de pregos, bem como da contrata¢do de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de pregos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Art. 38 Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagao podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Subseciao 11
Das definicoes

Art. 39 Para fins de realizacdo da pesquisa de pregos, consideram-se:

I - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e 0s excessivamente elevados;

Il - preco maximo: valor de limite que a Administracdo se dispde a pagar por
determinado objeto, levando-se em consideracio o preco estimado, os aspectos
mercadoldgicos proprios a negociagdo com o setor publico e os recursos orcamentarios
disponiveis; e

IIT - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a
contratagdo for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo
ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Subsecao 111
Elaboracao da pesquisa de preco
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Art. 40 A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:

I - descrigdo do objeto a ser contratado;

IT - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

III - caracterizagao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

dispde o inciso III do art. 42.

Subsecio IV
Critérios

Art. 41 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Subsecio V
Parametros

Art. 42 A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos emgeral serd realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saude,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice deatualizacdo de pregos correspondente;

IIT - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
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de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores ¢ que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

IV - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal, ou pelo Estado do Espirito Santo
ou de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulga¢ado do edital, contendo a data e a hora de acesso;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
edital.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
III, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

IT - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descri¢ao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacionalde Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; ¢

e) nome completo e identificacao do responsavel.

IIT - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo descritas no art.
41, com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacao de
que trata o inciso III do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.
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Subsecio VI
Metodologia para obtencio do prec¢o estimado

Art. 43 Serao utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 42, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € os excessivamente
elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento previsto no caput, o preco estimado da contratagdao podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsidera¢do dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinacao de prego estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 42, o valor
nao podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Subsecio VII
Da Pesquisa de Precos na Contratagio direta

Art. 44 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-
se o disposto no art. 42.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 42,
a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até¢ 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
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demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotacdes
a fornecedores.

Subsecao VIII
Contratacao de servicos com dedicacao de mao de obra exclusiva

Art. 45 Na pesquisa de prego para obtengdo do preco estimado relativo as contratagdes
de prestagao de servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica-se a
Instru¢do Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017 da Secretariade Gestao do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, observando, no que couber, o disposto neste
Decreto.

Subsecio IX
Obras e Servicos de Engenharia

Art. 46 No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de engenharia,
conforme regulamento, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficio e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido
por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro - DNIT), para servicos e obras de
infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de
Construgdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servi¢os de engenharia, ou do Laboratorio
de Orgamentos (Labor) do Instituto de Tecnologia da Universidade Federal do Espirito Santo
(Itufes);

IT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou pelo Estado do Espirito
Santo e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data
e a hora de acesso;

IIT - contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice
de atualizacdo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma do regulamento.
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Art. 47 O artigo anterior sera regulamentado em ato normativo proprio.

Secido VI
Da transmissao dos procedimentos licitatorios

Art. 48 Todas as sessdes publicas dos procedimentos licitatérios realizados
pelos orgdos e entidades da Administracdo direta e indireta, fundagdes e autarquias
municipais, poderdo ser transmitidas ao vivo por meio da internet.

Paragrafo inico. As transmissdes serdo em dudio e video.

Art. 49 O membro da comissdo de licitagdo ou o pregoeiro deverd informar inicialmente
sobre qual processo licitatorio esta tratando, declarando, ao menos, as seguintes informagdes
do processo de compra ou contrata¢do de servicos pelo Poder Executivo ou Legislativo:

I - Numero do edital de licitagao;

IT - Modalidade de licitacao;

IIT - Regime de Execucao;

IV - Orgio solicitante;

V - Objeto da Licitagao.

Art. 50 A transmissao devera abranger todas as fases da licitagao consideradas publicas.

Pardgrafo unico. A gravagdo abrangera os procedimentos de abertura dos envelopes
contendo a documentagcdao relativa a habilitacdo dos concorrentes, de verificagdo da
conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e de julgamento e classificacao
das propostas, de acordo com os critérios de avaliagdo constantes no edital.

Art. 51 Os processos licitatorios incompativeis com o disposto nesta Lei por for¢a da
legislacdo nacional ficam excluidos de sua abrangéncia.

Seciao VII
Do Programa de Integridade e da Funcio Regulatéria da Licitacio

Art. 52 Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital
deverd prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da celebracao do contrato.

Secao VIII
Das Modalidades De Licitacao

Art. 53 Sao modalidades de licitagao:
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I - pregao;

II - concorréncia;
IIT - concurso;
IV - leildo;

V - diadlogo competitivo.

Art. 54 Nas licitagdes na modalidade leildo, destinadas a alienagao de imoveis, serdao
observadas as seguintes regras:

I - o pre¢co minimo previsto no edital de leildo serd o valor da avaliacgao;

I - podera ser admitido, mediante previsdo expressa no edital, o parcelamento do
valor, no qual devera constar o nimero maximo de prestagdes mensais, atualizadas
mensalmente pela taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacao e Custodia (SELIC);

IIT - a escritura serd lavrada ap6s o pagamento integral do preco pelo licitante vencedor.

Art. 55 O leildo de bens moveis municipais inserviveis serd processado pela Secretaria
Municipal Administragao e Recursos Humanos.

Secao IX
Dos Critérios de Julgamento

Art. 56 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor preco;

II - maior desconto;

III - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e precgo;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econdmico.

Art. 57 O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto e, quando couber,
por técnica e prego, considerard o menor dispéndio para a Administragdo, desde que o estudo
técnico preliminar aponte objetivamente a relevancia dos custos indiretos para a defini¢cdo da
despesa total com a contratagao.

Paragrafo inico. Na hipotese do caput, a proposta de pregos do licitante devera conter
expressamente os parametros de menor dispéndio previstos no edital.
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Art. 58 O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto serd adotado
quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo ¢ a ponderagdo da qualidade
técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das especificagdes ndo forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.

§ 1° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado no
edital de licitagdo ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos
eventuais termos aditivos.

§ 2° Serdo fixados critérios objetivos para definicdo do melhor preco, considerados os
prazos para a execucdo do contrato e do fornecimento, as especificagcdes técnicas, os
parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condigdes estabelecidas no
edital.

Art. 59 Nas licitagdes com critério de julgamento por maior desconto, o percentual de
desconto apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre os pregos de todos os itens do
orcamento estimado constante do edital.

Art. 60 O julgamento por técnica e prego considerard a maior pontuagdo obtida a partir
da ponderacdo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos
de técnica e de prego da proposta, na propor¢do maxima de 70% (setenta por cento) de
valoragdo para a proposta técnica.

Art. 61 No julgamento por melhor técnica, por técnica e preco ou melhor conteudo
artistico, a atribuicdo de notas a quesitos de natureza técnica ou artistica sera realizada
por banca especifica para tal finalidade, com nimero impar de membros.

§ 1° Excepcionalmente, de forma justificada, poderao ser contratados profissionais por
conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliacdo dos quesitos especificados no
edital para compor a banca de que trata o caput deste artigo.

§ 2° O edital podera estabelecer pontuagdo minima para as propostas técnicas, cujo nao
atingimento acarretara a desclassificacao do licitante.

Art. 62 A procedimentalizacdo e o processamento das licitagdes mencionadas neste
Decreto, pelos critérios elencados nos incisos do art. 56 deste Decreto, eletronicas, ou,
excepcionalmente, presenciais, serdo regulamentados em ato normativo proprio a ser
expedido pela Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos.

Secao X
Da Apresentacao de Propostas e Lances

Art. 63 Os prazos minimos para apresentagdo de propostas e lances previstos no art. 55
da Lei n°® 14.133/2021, contados a partir da data de divulgagdo do edital de licitagdo, poderao,
mediante decisdo fundamentada, ser reduzidos até a metade nas licitacdes realizadas pela
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Secretaria Municipal da Saude, no 4mbito do Sistema Unico de Saude (SUS).

Art. 64 Nas licitagdes de servicos, a planilha de composi¢do de custos unitarios sera
apresentada pelo licitante vencedor apds o encerramento da etapa competitiva.

Paradgrafo tnico. Nas licitagdes de obra e servigcos de engenharia, a planilha de
composi¢do de custos deverd integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no
artigo 56, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subsecio I
Do Critério de Desempate

Art. 65 Apos a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os critérios de desempate
previstos nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo unico. Apds o procedimento previsto no caput deste artigo, serdo aplicados os
critérios estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/ 2021, desde que previstos no
instrumento convocatorio.

Secao XI
Da Negociacdo da Proposta

Art. 66 Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a
comissdo de contratagdo deverdo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,vedada a negociagdo em
condigoes diferentes das previstas no edital.

§ 1° A negociagdo serd publica e poderéd ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatorio deverd estabelecer prazo para envio da proposta
readequada ao ultimo valor ofertado apo6s a negociacdo de que trata o caput deste artigo e, se
necessario, de documentos complementares, observadas as regras atinentes ao sistema
eletronico utilizado.

Art. 67 Na hipotese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021, quando a proposta
contiver valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento), do valor orgado pela
Administracdo no caso de obras e servigos de engenharia, e 50% (cinquenta por cento) do
valor or¢ado pela Administracdo no caso de compras e demais servicos, o 6rgdo ou entidade
contratante dard ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta
antes de deliberar acerca de sua desclassificagao.

Art. 68 A inexequibilidade dos precos ofertados serd considerada apés diligéncia que
comprove:

I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

IT - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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Paragrafo tnico. Nos termos do artigo 59, III e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, a
conduta do licitante podera ser apurada na forma prevista no art. 165, deste Decreto, caso
também seja tipificada como ato lesivo pela Lei Federal n° 12.846, de 2013.

Secao XII
Da Habilitacao

Art. 69 As habilitacdes, fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n°14.133/2021.

Paragrafo unico. Poderdo ser aceitas certiddes positivas com efeito de negativas ou
cujos débitos estejam judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisdo
judicial.

Art. 70 Nas hipodteses previstas no artigo 70, inciso III, da Lei Federal n°14.133/2021,
serdo exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

I - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

IT - regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

II - regularidade perante a Fazenda do Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES,
quanto aos tributos relacionados com a prestacao licitada;

IV - regularidade perante a Justica do Trabalho quando envolver a prestacdo de servigo
com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Art. 71 O edital poderé prever que as exigéncias a que se referem os incisos I e II do
caput do artigo 67 da Lei Federal n° 14.133/2021 sejam substituidas por atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nos conselhos
profissionais competentes, quando for o caso, salvo na contratagdo de obras e servigos de
engenharia.

Art. 72 Os indices econdmicos setoriais exigiveis para a habilitacdo econdmico-
financeira e consequente aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes
decorrentes do futuro contrato serdo publicados anualmente com coordenacdo da SEMFAZ,
podendo ser utilizado como referéncia os indices adotados pela Unido.

§ 1° Se ndo houver indice setorial conforme previsto no caput deste artigo, outro podera
ser indicado pela Pasta contratante de forma justificada no processo de contratacdo, vedada a
exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagdo de situagdo
econOmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao.

§ 2° O edital poderé prever, nas compras para entrega futura e na execucao de obras e
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servicos, alternativa ou cumulativamente a exigéncia de indices economicos, a comprovagao
de patrimonio liquido equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao,
a ser discriminado em moeda corrente.

§ 3° Nao serdao exigidos indices econdmicos ou patrimonio liquido minimo nas
compras para entrega imediata.

§ 4° O edital devera estabelecer para o consoércio acréscimo de 10% (dez por cento)
a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagao
econdmico-financeira, na forma do § 2° deste artigo, exceto mediante justificativa ou nos
casos de consdrcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas,
assim definidas em lei.

Art. 73 Comprovacao de habilitacdo juridica visando a demonstrar a capacidade de o
licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, € a documentagdo a ser apresentada por ele
limita-se a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagao
para o exercicio da atividade a ser contratada, nos termos do art. 66 da Lei 14.133/2021.

Art. 74 Para fins de habilitacio técnico-operacional, podera ser solicitado a
comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, devendo-se apresentar os
seguintes documentos:

I - Profissional:

a) registro em Conselho, quando cabivel; e

b) atestados de execucao com caracteristicas semelhantes.

IT - Operacional:

a) atestados emitidos por Conselho, quando cabivel;

b) certiddes ou atestados de execugao de servigos similares; e
¢) documentos complementares.

§ 1° As parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto serdo aquelas que
tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento)do total estimado da
contratacao;

§ 2° Podera ser admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de que trata paragrafo § 1° deste artigo, vedadas limitagdes
de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

Art. 75 A comprovagdo da habilitacio econdmico-financeira serd aferida mediante a
verificagdo dos seguintes documentos, quando forem necessarios:
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[ - Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

IT - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

Paragrafo unico. A Administracdo, nas compras para entrega futura e na execucdo de
obras e servicos, podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patrimonio
liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo.

CAPITULOV
DA CONTRATACAO DIRETA

Secao I
Do Processo de Contratacao Direta

Art. 76 O processo de contratagdo direta devera ser instruido obrigatoriamente com o0s
seguintes documentos, preferencialmente na ordem:

I - documento de formalizacao de demanda;

IT - estudo técnico preliminar, se for o caso;

III - analise de riscos, se for o caso;

IV - anteprojeto, termo de referéncia, projeto basico ou projeto

V - estimativa de despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021;
VI - justificativa de preco;

VII - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentdrios com o
compromisso a ser assumido;

VIII - razdo de escolha do contratado;

IX - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria;

X - parecer juridico, se for o caso;
XI - parecer técnico, se for o caso;

XII - caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifiquea dispensa,
quando se tratar da hipdtese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021;

XIII - autorizagdo da autoridade competente;
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XIV- indicacdo do dispositivo legal aplicavel, demonstrando-se seus respectivos
requisitos caracterizadores;

XV - autorizagdo do ordenador de despesa;

XVI - consulta prévia da relacdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica do Municipio de Sao Domingos do Norte.

§ 1° As contratagoes diretas serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso
em sitio eletronico oficial e em Diario Oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 03 (trés)
dias tuteis, com a especificagdo do objeto pretendido e coma manifestagdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 2° Até que o Governo Federal implemente o Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP) de que trata os arts. 174 a 176, da Lei n° 14.133/2021, para o processamento das
compras diretas, a divulgacdo do aviso em sitio eletronico oficial prevista no § 3° do art. 75,
bem como as divulgagdes previstas no art. 94, ambas da lei mencionada, serdo realizadas no
sitio eletronico oficial deste municipio e publicadas no Diario Oficial.

§ 3° Os orgaos da Administragdo Municipal ficam autorizados a utilizar os portais de
Compras Publicas ou outras ferramentas tecnologicas publicas ou privadas para implementar
as contratacdes previstas no 75 da Lei n® 14.133/2021 em sua forma eletronica.

§ 4° Sao competentes para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitagdo apenas o
Prefeito Municipal e o Secretario Municipal de Satde, que devera ser publicada no Diério
Oficial dos Municipios, ou Diario proprio, se houver e inserida no processo.

§ 5° A contratagao direta para a aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos por
mais de um 6rgao ou entidade, podera ser realizada por registro de pregos, na forma do art. 82
da Lei Federal n® 14.133/ 2021, e do art. 117 e seguintes deste Decreto.

§ 6° Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratacdo direta nas hipoteses
previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Municipio, nos termos do § 5°, do art.
53 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que preenchidos todos os requisitos constantes de
Relatério de Instrugao Processual Minimo (RIPM), aprovado por meio de Resolugdo conjunta
do Procurador-Geral do Municipio e da Secretaria Municipal de Controle Interno e
Transparéncia.

§ 7° A inviabilidade fatica de instruir os autos com qualquer um dos documentos
listados nos incisos deste artigo devera ser amplamente fundamentada, em despacho exarado

ou ratificado pela autoridade superior.

Art. 77 Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber,
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aos processos de contratagdo direta.

Art. 78 No caso de contratacao direta, a divulgagdao no Diario Oficial do Municipio de
Sdo Domingos do Norte devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data
de assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condi¢do indispensavel para a
eficacia do ato, na forma do art. 94, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/ 2021, sem a qual nao
podera ser iniciadaa execucao.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura ¢ deverdo ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob
pena de nulidade e responsabiliza¢do de quem der causa a irregularidade.

§ 2° A divulgacao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacao de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secao 11
Da Dispensa de Licitacio

Art. 79 Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, aplicam-se as seguintes disposicoes:

I - a contratagdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da legislacdo federal pertinente;

IT - os valores serdo atualizados na forma da normatizacao federal, que se aplicara as
licitagdes realizadas pelos o6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta, autdrquica e
fundacional do Municipio de Sdo Domingos do Norte.

Art. 80 Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio
de Sao Domingos do Norte devem adotar preferencialmente o médulo de Dispensa Eletronica,
por meio do sistema de Contratagdes Publicas do Governo Federal, Compras.gov.br.

§ 1° A realizagdo do procedimento de dispensa eletronica poderd ser afastada, em
carater excepcional, mediante justificativa de sua inadequag@o no caso concreto.

§ 2° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos nos manuais de acesso e
operacionaliza¢do do Sistema Compras.gov.br, disponiveis no Portal de Compras do Governo
Federal.

§ 3° A normatizacdo da Unido e de seus orgdos devera ser observada quando nao for
regulamentado de maneira diferente pelo Municipio de Sio Domingos do Norte.

§ 4° O cadastramento do fornecedor no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf) do Governo Federal ¢ obrigatorio para o procedimento de dispensa

Rodovia Gether Lopes de Farias, s/n, Bairro Emilio Calegari- S30 Domingos do Norte — ES
CEP 29.745.000 | Telefone (27) 3742-0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
PROGER — Procuradoria Geral

eletronica.

Art. 81 Para fins do que dispde o art. 75, §1°, inciso II da Lei Federal n°14.133/2021,
considera-se ramo de atividade a participagcdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel
de subclasse da Classificagao Nacional de Atividades Economicas - CNAE.

Secao II1
Da Inexigibilidade de Licita¢ao

Art. 82 As hipoteses previstas no art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021 sao
exemplificativas, sendo inexigivel a licitagio em todos os casos em que for invidvel a
competicao.

Art. 83 Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta,
no caso de inexigibilidade de licitacdo, a adocdo de providéncias que assegurem a
veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do
§1° do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 84 E vedada a inexigibilidade de licitagio para servigos de publicidade e
divulgacao, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paradgrafo unico. Em carater excepcional, poderdao ser adquiridos bens de marcas
especificas ou contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem
judicial, quando a decisdo indique a marca ou o prestador a sercontratado pelo 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica Municipal.

Art. 85 A contratacdo de escritérios de advocacia por inexigibilidade prevista no art.
74, inciso 111, alinea “e” da Lei Federal n® 14.133/2021 exige os seguintes requisitos:

I - notoria especializacao profissional;
IT - natureza singular do servigo;

IIT - necessidade de procedimento administrativo formal atendendo os requisitos
previstos no art. 72 da Lei n°® 14.133/2021;

IV - a impossibilidade técnica da prestagdo do servigo juridico pelos integrantes da
Procuradoria Geral do Municipio, 6rgao que devera obrigatoriamente emitir parecer quanto a
juridicidade da contratagdo referida no caput deste artigo.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secao I
Do Credenciamento
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Subsecio I
Do Objeto de Credenciamento

Art. 86 O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas poderd ser utilizado nas
hipdteses de contratagdo:

I - paralela e ndo excludente, nos casos em que ¢ viavel e vantajosa para a
Administragdo Municipal a realizacdo de contratacdes simultdneas em condicdes
padronizadas;

IT - com selegdo a critério de terceiros, quando a selecdo do contratado esta a cargo do
beneficidrio direto da prestagao;

[T - em mercados fluidos, cuja flutuacdo constante do valor da prestagdo e das
condi¢des de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagdo.

Art. 87 O edital de credenciamento sera permanentemente aberto para ingresso de
novos interessados.

Paragrafo tnico. O credenciamento poderd ser revogado a qualquer tempo, mediante
justificativa expressa e publicizada, sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja
estabelecidas.

Subsecao 11
Do Edital de Credenciamento

Art. 88 O edital de credenciamento conterd objeto especifico, exigéncias de
habilitacdo, exigéncias de qualificacdo técnica, regras da contratacdo, valores fixados para
remunera¢do, minuta de termo contratual e modelos de declaragdes.

§ 1° Na hipotese do credenciamento fundado para mercados fluidos a Administracao
deverd registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento da contratagdo.

§ 2° Sera constituida Comissdo de Contratagdo, a qual incumbira a responsabilidade
pelo processamento do Credenciamento.

Art. 89 O interessado devera apresentar a documentacdo para avaliagdopela Comissao
de Contratacdo, no prazo definido no edital, que ndo serd inferior a 8 (oito) dias uteis,
contados de sua divulgagao.

Paragrafo tnico A Comissdo de Contratacdo poderd solicitar esclarecimentos,
retificagdes e complementagdes da documentagado ao interessado.

Art. 90 Caberd recurso da decisao da Comissao de Contratacdo, no prazo de 3
(trés) dias uteis, contados da data da publicac¢do do resultado.

Art. 91 O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua reapresentacdo
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pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito
anterior.

Subseciao 111
Da Concessao do Credenciamento

Art. 92 O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera
credenciado pelo 6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

Art. 93 Durante a vigéncia do credenciamento, ¢ obrigatério que os credenciados
mantenham regulares todas as condi¢des de habilitagdo e que informem toda e qualquer
alteracdo relacionada as condigdes de credenciamento.

Art. 94 O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo do 6rgdo ou entidade
contratante em efetivar a contratagdo do objeto.

Subsecio IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 95 O edital podera prever as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o
contraditdrio e a ampla defesa e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis:

I - adverténcia por escrito;

IT - suspensdo temporaria do seu credenciamento;
III - descredenciamento;

IV - multa.

Pardgrafo Unico. O descumprimento de obriga¢des contratuais sera regido pelo
instrumento firmado.

Art. 96 O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo,
mediante solicitagdo escrita ao orgdo ou entidade contratante, que deliberard no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis.

Paragrafo tinico. O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos formalizados.

Subsecio V
Das Contratacoes Paralelas e Nao Excludentes

Art. 97 Caso ndo se pretenda a contratacdo, ao mesmo tempo, de todos os
credenciados, o edital deverd prever critério objetivo de distribuicdo da
demanda entreos credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.
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Paragrafo tnico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, serao
posicionados apds o ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

Art. 98 As contratagdes serdo formalizadas por meio de termo de contrato ou outro
instrumento habil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

Paréagrafo tinico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou inicio da execucao
dos servigos, sem justificativa aceita pelo 6rgdo contratante, serd convocado o proximo
credenciado de acordo com a ordem estabelecida em sorteio.

Subsecio VI
Das Contratacoes com Sele¢cao a Critério de Terceiros

Art. 99 Nos casos de contratagdes decorrentes de selecdo a critério de terceiros, a
pessoa natural ou juridica credenciada recebera o Termo de Credenciamento.

Art. 100 A remuneracdo pela execugdo contratual serd realizada pela Administracao
Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.

§ 1° Sendo a execucdo remunerada pela Administragdo Municipal, os valores constarao
do Edital de Credenciamento.

§ 2° A execugdo remunerada por terceiros observara o valor maximo definido pela
Administragdo Municipal.

Art. 101 Os orgaos ou entidades responsaveis pelo credenciamento deverdao
divulgar no sitio eletronico oficial as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, esclarecendo
as regras de remuneragao.

Art. 102 O edital fixard a vigéncia do Termo de Credenciamento e as condicionantes
para fins de sua renovacao.

Subsecao VII
Das Contratacoes em Mercados Fluidos

Art. 103 O credenciamento para atendimento a demandas que possuam flutuagdes
constantes nos valores da prestacdo e das condigdes de contratagdo dar-se- 4 mediante o
atendimento aos requisitos de habilitacao constantes do edital.

Art. 104 A verificacdo da atualidade dos valores da prestacao e das condigdes de
contratagdo dar-se-a:

I - mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente junto aos
credenciados, para atendimento da demanda;

I - por meio de atualizagdo das informagdes, a partir de comunicagdo,
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preferencialmente eletronica, por parte do credenciado.

Art. 105 O o6rgao ou entidade responsavel pelo credenciamento poderd instituir
ambiente virtual para consulta dos pre¢os e das condicdes de contratacdo, que serd
atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, respondendo estas pelas
informagdes lancadas na plataforma, na forma prevista no edital de credenciamento.

Paragrafo unico. As contratagcdes serdo instruidas a partir das informagdes vigentes a
data da consulta ao ambiente virtual pela Administragdo Municipal.

Secao I1
Da Pré-Qualificacao
Art. 106 Sera designado agente de contratagdo ou Comissdo de Contratagdo, que serad
responsavel pelo processamento da pré-qualificacao.

Paragrafo tnico. A pré-qualificagdo ndo gera direito a contratagdo futura.

Art. 107 A Administragdo Municipal podera realizar licitacao restrita aos licitantes ou
bens pré-qualificados, justificadamente, desde que:

I - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagdes serao
restritas aos pré-qualificados;

I - a pré-qualificacdo seja total.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o prazo maximo de
analise dos documentos de pré-qualificacdo serd de 10 (dez) dias tteis.

Art. 108 No caso de realizagdo de licitagdo restrita, sera encaminha do convite por
meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

Paragrafo unico. O convite ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos requisitos de
publicidade do instrumento convocatoério.

Art. 109 Constituem objetivos gerais dos processos de pré-qualificacdo de bens:

I - assegurar que os bens adquiridos possuam um padrio minimo de qualidade e
adequagdo aos servigos a que se destinam;

IT - promover a isonomia no tratamento dispensado aos interessados na aprovac¢ao de
bens;

IIT - proporcionar maior precisdo na caracterizacdo do bem a ser adquirido em
compras futuras.

Art. 110 Para a pré-qualificagdo, os bens devem estar acompanhados das respectivas
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descricdes, justificativa formal que demonstre potenciais vantagens que serdo
alcangadas com o procedimento, forma de avaliagdo e demais condi¢des, de acordo com o
termo de referéncia.

Art. 111 Os interessados poderdao apresentar mais de uma marca ou modelo para um
mesmo bem a ser pré-qualificado, que poderao ser aprovados desde que todos os requisitos do
edital sejam observados para cada um deles.

Art. 112 A avaliagdo das propostas observard os critérios estabelecidos no edital.

§ 1° E facultado, em qualquer fase do processo, a promogido de ampla diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar sua instru¢do, bem como solicitar a orgios e
entidades competentes a eclaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisoes.

§ 2° Quando necessario, podera ser solicitada a certificacdo da qualidade do produto ou
do processo de fabricacao, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicdo oficial
competente ou por entidade credenciada.

§ 3° Sempre que possivel, os testes de avaliacdo poderdo contar com a participagdo dos
interessados, os quais, inclusive, poderdo indicar assistente técnico as suas expensas.

Art. 113 Da decisdao que defere ou indefere a pré-qualificacdao cabera recurso no prazo
de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da sua publicacao.

Art. 114 Seréd cancelada a pré-qualificagdo nas seguintes hipoteses, sem prejuizo das
penalidades eventualmente aplicaveis:

I - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragdes ou provas documentais
apresentadas no processo de pré-qualificagao;

IT - constatacdo de discrepancia relevante entre os resultados dos exames realizados nas
amostras do bem avaliado e os obtidos com o uso ou em avalia¢des posteriores;

I - quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica feita pelo
Municipio no respectivo edital de pré-qualificacao;

IV - quando a fabricagao se torne comprovadamente descontinuada;

V - quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

Art. 115 Quaisquer modificagdes no processo de fabricagao ou nas caracteristicas do
bem aprovado obrigam o responsdvel que propds a pré-qualificacdo a informar ao 6rgao ou
entidade contratante e providenciar a adequacao dos documentos.

Art. 116 A Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos mantera
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cadastro dos bens pré-qualificados.
Secao 111
Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

Art. 117 O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI terd como escopo a
possibilidade de consulta a iniciativa privada, com a divulgacdo de edital de chamamento,
para a propositura e a realizacdo de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de
solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica, podendo ter a
participagao restrita a startups.

Art. 118 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de futuras
contratagdes permanentes ou frequentes;

IT - quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade
de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

[T - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacdo de servigos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisi¢do e locacdo de bens ou a contratagcdo de servicos
para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo;

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administracao.

Subsecao I

Da Centralizacdo do Sistema de Registro de Precos para Compras e Servicos Comuns a
toda a Administracdo Municipal

Art. 119 Compete a Secretaria Municipal de Administragdao e Recursos Humanos:

I - realizar o registro de precos para as compras € Servicos comuns aos Orgios e
entidades municipais;

IT - estabelecer, por portaria, os bens e servicos comuns que serdo objeto de registro de
precos por ela gerenciado;

[T - autorizar, mediante solicitacdo, que a contratagdo de servigos ou a aquisi¢cdo de bens
comuns seja licitada por 6rgao ou entidade diretamente interessado.

§ 1° O registro de precos, elaborado na forma deste artigo, sera obrigatoriamente
utilizado por todos os 6rgaos da Administracao Direta, nos termos deste Decreto.
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§ 2° A competéncia prevista neste artigo podem ser delegadas a outra Secretaria
Municipal de Sao Domingos do Norte, por intermédio de ato normativo da Prefeita Municipal.

Subseciao 11
Das Competéncias do Orgio Gerenciador

Art. 120 Cabera ao Orgdo Gerenciador, na fase preparatéria da contratagio direta ou do
procedimento licitatorio sob o sistema de registro de precos, a pratica dos atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, em especial:

I - realizar a Intencdo de Registro de Precos;

IT - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
bem como promover as devidas adequacdes com vistas a defini¢do das especificagdes técnicas
ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagio;

III - realizar pesquisa de mercado:
a) antes da realizacdo do certame, visando aferir os precos efetivamente praticados;

b) apds a realizagdo do certame, para fins de prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata,
visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente praticados.

IV - acompanhar a economicidade dos precos registrados, sempre que necessario a
preservagdo do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado
ou outras condicdes econdmicas especificas, tornando publico o resultado desse
acompanhamento;

V - realizar o procedimento licitatério pertinente;

VI - indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificagcdo e os quantitativos de contratacao definidos pelos 6rgaos participantes do Sistema
de Registro de Precos;

VII - informar sobre existéncia de pedido de revisao de precos pendente de julgamento
ou decisio;

VIII - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos o6rgdos participantes e pelos
6rgdos nao participantes;

IX - receber os pedidos de revisao dos precos registrados € manifestar- se sobre eles,
submetendo a deliberacdo a autoridade competente;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infragdes no procedimento licitatorio e no acompanhamento da ata de registro
de precos;

XI - aplicar san¢do de impedimento de licitar e contratar, resultante de infracdes aos
termos dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua vigéncia;

XII - submeter a proposta de aplicacdo de san¢do de declaracdo de inidoneidade para
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licitar ou contratar ao secretdrio municipal ou autoridade méxima do 6rgdo ou entidade,
resultante de infracdes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de precos,
praticadas durante a sua vigéncia;

XIII - autorizar a prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, nos
termos deste Decreto;

XIV - divulgar na Internet, em pagina mantida pela Prefeitura do Municipio de Sao
Domingos do Norte, os precos registrados para utilizagdo dos 6rgaos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de precos, nos termos deste Decreto;

XVI - elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, ressalvadas as hipéteses de dispensa
previstas em regulamento especifico;

XVII - elaboragdo de Termo de Referéncia ou Projeto Basico preliminar, contendo os
elementos pertinentes a correta caracterizagdo do objeto e suas condi¢des de execucao, nos
termos de regulamento especifico.

Subseciao 111
Das Competéncias dos Orgiios Participantes
Art. 121 Cabera aos Orgdos Participantes:

I - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Pregos, informando ao
Orgao Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo, desde logo
expressando sua concordancia com o objeto a ser licitado;

IT - assegurar que todos os atos para sua inclusao no Sistema de Registro de Pregos
estejam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente;

III - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Precos,
inclusive em relagdo as alteracdes porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto
cumprimento as suas disposicoes;

IV - verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente a contratagcdo, a
economicidade dos pregos registrados;

V- encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informagdes sobre a contratacdo efetivamente
realizada;

VI - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;

VII - aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos contratos firmados,
observada a competéncia do Orgao Gerenciador quanto as sangdes descritas nos incisos XI e
XII do artigo 120 deste Decreto;

VIII - informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condig¢des
estabelecidas na ata de registro de pregos ou recusar-se a firmar o contrato, bem como sobre as
sancdes aplicadas;
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IX - assegurar que o objeto da contratagdo pretendida ¢ compativel tecnicamente com o
objeto da ata.

Subsecao IV
Da Intencao de Registro de Precos

Art. 122 O Orgdo Gerenciador devera, na fase preparatéria do processo licitatorio, para
fins de registro de precos, realizar procedimento publico de Intengdo de Registro de Precos
para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis, a participagdo de outros 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica Municipal na respectiva ata e determinar a estimativa
total de quantidades da contratagdo.

§ 1° A intengdo de registro de precos sera dispensavel quando o Orgdo Gerenciador for o
unico contratante.

§ 2° Cabera ao Orgio Gerenciador durante a Inten¢do de Registro de Precos:

I - convidar, mediante correspondéncia, por meio eletronico ou por qualquer outro meio
eficaz, os 6rgaos e entidades da Administracdo para participarem do Sistema de Registro de
Precos, informando desde logo as especificagdes do objeto a  ser licitado;

IT - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na Intengdo de
Registro de Precos em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

IIT - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a
inclusdo de novos itens; €

IV- deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgagdo da Intencdo de Registro de Pregos.

§ 3° Caso entenda pertinente, poderd o Orgao Gerenciador ouvir os 6rgaos e entidades
da Administracio acerca do objeto licitado e, especialmente, suas especificacdes,
preliminarmente a adogao da providéncia prevista no inciso I do § 2° desse artigo.

§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos III e IV do § 2° deste artigo serdo efetivados
antes da elabora¢ao do edital e de seus anexos.

§ 5° Os orgaos e as entidades municipais que ndo participarem do procedimento previsto
no caput deste artigo poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao
participantes.

Subsecao V
Da Licitacio para Registro de Precos

Art. 123 O registro de pregos sera feito mediante pregdo, concorréncia ou contratacao
direta, por inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, procedimento a ser processado pelo Orgao
Gerenciador e precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em que houver
inviabilidade de competicdo, ou para a aquisicdo, por forga de decisdo judicial, de
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medicamentos e insumos para tratamentos médicos, podendo ser efetuado o registro de pregos
por inexigibilidade de licitacdo, condicionada sua manutencdo a permanéncia da condigao
inicial a cada contratagao.

§ 2° Na licitagdo para registro de pregos, nao ¢ necessario indicar a dotagdo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato.

Art. 124 Apos o encerramento da fase de habilitacdo, os licitantes remanescentes
poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 1° A apresentacdo de novas propostas na forma do caput deste artigo ndo prejudicara o
resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

§ 2° Serda analisada a documentacdo de habilitagdo dos licitantes que tiverem
apresentado proposta nos termos do caput deste artigo.

Subsecio VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 125 Homologado o resultado da licitagdo, serd lavrada ata de registro de precos, na
qual serdo registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de
classificacdo, as quantidades e as condi¢des a serem observadas nas futuras contratagdes € os
orgdos participantes.

§ 1° Serdao convocados para assinar a ata de registro de precos os licitantes vencedores e
aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do Art. 124 deste Decreto, especificando-se,
na ata, a ordem de classificagao.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela
serd excluido, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

§ 3° Apos a adogio dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo, o Orgio
Gerenciador providenciard a publicagdao da ata de registro de pregos e, se for o caso, do ato
que promover a exclusao.

Art. 126 A relagao de materiais, servigos, obras e respectivos pregos registrados por
todos os orgdos e entidades da administracao direta e indireta sera disponibilizada na Internet,
na pagina da Prefeitura do Municipio de Sao Domingos do Norte, a fim de possibilitar
consulta geral e acesso a todo cidadao.

Art. 127 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos € de um ano, prorrogavel por
até igual periodo, desde que:

I-o0(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas
obrigagoes;

IT - pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.

§ 1° A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a
extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugao, os quais poderdo ter a vigéncia
prorrogada de acordo com as disposi¢des neles contidas.
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§ 2° Os quantitativos estimados na ata de registro de precos serdo renovados
proporcionalmente ao periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo
inicialmente prevista pelo Orgao Gerenciador e pelos Orgdos Participantes.

Subsecio VII
Da Contratacio com Fornecedores Registrados

Art. 128 Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados a
celebrar os contratos que poderdo advir, nas condi¢des estabelecidas no ato convocatorio, nos
respectivos anexos € na propria ata.

Art. 129 A contratagdo com os fornecedores, apos a indicagio pelo Orgido Gerenciador,
quando for o caso, serd formalizada pelo Orgdo Participante, por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou outro
instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, nos moldes
descritos no edital.

§ 1° O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Havendo pedido de revisdo pendente de deliberagio, o Orgdo Participante devera:
I - reservar recursos suficientes para suportar os pregos solicitados;

IT - formalizar a contratacao por valor estimativo, considerando os pregos vigentes como
valores principais e a diferenca dos pregos solicitados como valores estimados;

III - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV - realizar o pagamento de eventuais diferencas apuradas somente apos o aditamento
da Ata de Registro de Precos.

Art. 130 Diante da recusa de contratacdo pelo detentor da Ata de Registro de Precos, o
Orgao Participante convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a ordem de
classificagao.

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, o Orgdo Participante informard ao Orgio
Gerenciador a recusa de contratacdo do detentor da ata.

§ 2° O Orgdo Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada
pelo detentor da ata, importando a ndo aceitacdo no cancelamento do seu registro de precos,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

§ 3° A aceitacdo da justificativa importara na manutencdo do detentor na ata de registro
de precos, assegurada sua posi¢ao na classificacao.

Art. 131 Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas €
empresas de pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo objeto, o
Orgao Gerenciador:

I - organizara os quantitativos individuais destinados aos Orgdos Participantes;
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II - devera dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos em que
a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condi¢des do pedido,
justificadamente.

Subsecio VIII
Do Reequilibrio econdomico-financeiro dos Precos Registrados

Art. 132 Os precos registrados e os contratos deles decorrentes poderao ser reajustados
apos 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Pregos, conforme Indice pré-
estabelecido.

Art. 133 A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados podera ser revisto em
decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgao
Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo unico. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

Art. 134 O pedido de revisdo de pregos serd processado e julgado pelo Orgio
Gerenciador.

Subsecao IX
Do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 135 O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, tera seu registro cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

IT - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da
quantidade estimada na ata;

IIT - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles
praticados no mercado;

V - sofrer san¢do prevista nos incisos III e IV do artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, ou, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a
Administragcao Publica.

Art. 136 O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem
aplicacdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a
perfeita execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovados.

Art. 137 A ata de registro de precos poderd ser cancelada nas hipoteses previstas para a
rescisdo dos contratos em geral.
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Subsecio X
Da Utilizacio da Ata de Registro de Precos por Orgios ou Entidades Nio Participantes

Art. 138 A ata de registro de pregos podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade
da Administragdo Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundacdes publicas, empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio, observados os seguintes requisitos:

I - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

I - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021;

[T - prévias consulta e aceitagdo do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

Art. 139 O Orgdo Gerenciador devera ser previamente consultado e autorizar a
utilizagdo da ata de registro de preco por 6rgao ou entidade ndo participante.

§ 1° Na hipoétese prevista no caput deste artigo, cabera ao detentor da ata, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacio ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos inicialmente estimados e desde que ndo haja prejuizo ao
atendimento das obrigacdes anteriormente assumidas.

§ 2° As aquisi¢des ou contratagdes adicionais por 6rgao ou entidade ndo participante nao
poderao exceder:

I - por 6rgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgio
gerenciador e para os 0rgaos participantes;

II - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos.

§ 3° As adesdes e contratagdes serdo autorizadas, preferencialmente, sobre a cota
reservada as microempresas € empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva
detentora, até o limite estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto, sendo as
demais adesoOes e contratagoes autorizadas sobre a cota remanescente, consultada a detentora
desta ultima cota.

Art. 140 Fica facultada a utilizacao, pelos 6rgaos municipais, dos registros de precos de
outros entes federativos, desde que demonstrada a vantajosidade, que o 6rgdo gerenciador
autorize e que haja previsao expressa no edital a respeito da possibilidade de outro 6rgao
aderir aos pregos registrados.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 141 Sem prejuizo de outras condigdes previstas em lei ou no edital, constituem
obice a formalizagdo e prorrogagdo dos contratos administrativos:
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I - Nao manuteng¢do nas condi¢des de habilitagio;

IT - a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Sao Domingos do
Norte;

III - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Sa3o Domingos
do Norte;

IV - a proibicdo de contratar com o poder publico por decisdao judicial em acdo de
improbidade.

Paréagrafo tinico. Para os fins do disposto nos incisos III e IV do caput deste artigo,
enquanto o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ndo estiver plenamente
operacional, deverao ser consultados os seguintes cadastros:

I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
IT - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

[T - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade (CNIA — CNJ);

IV - Comissao Permanente de Analise e Registro Cadastral (COPARC).
Secao I
Das Clausulas Essenciais

Art. 142 Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as clausulas previstas no
artigo 92 da Lei Federal n® 14.133/2021, e, ainda, as seguintes:

I - a obrigacdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes
trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da execugdo do objeto contratual, na
hipdtese de contrato de prestacao de servigos;

II - cldusula anticorrup¢do, com a seguinte redacdo: “Para a execugdo deste contrato,
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou
ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma”;

IIT - disposig¢des relacionadas a disciplina de protecdo de dados pessoais, nos termos da
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD),
quando for o caso.

Secao 11

Da Vedacao de Efeitos Retroativos
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Art. 143 E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por este
Decreto.

Paragrafo tnico. O disposto no caput ndo se aplica as hipoteses previstas no artigo 75,
VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, quando, diante de comprovada urgéncia, eventual
demora para prévia celebracdo do contrato possa acarretar danos irreparaveis, situagdo em que
sua formalizagdo dar-se-a oportunamente, convalidando a contratacao de obra, fornecimento
ou servigo, cuja execu¢ao ja se tenha iniciado.

Secao 111
Da Prorrogacio de Contratos de Servico e Fornecimento Continuos

Art. 144 Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na Lei Federal
14.133/2021, os contratos de prestagdo de servigos continuados e de fornecimento, mantidas
as mesmas condi¢des avencadas, poderdo ser prorrogados sucessivamente, desde que:

I - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes;

IT - a pesquisa prévia ateste que os pregos sao compativeis com os de mercado, nos
termos do artigo 42 e seguintes deste Decreto, considerando ainda o custo da realizagdo de
nova licitacao e o interesse publico na manutengao do servigo prestado;

IIT - Que o contrato esteja em vigor;

IV - Mantenha as condic¢oes de habilitacao;

V - Observancia do prazo legal méaximo.
Secao IV

Da Contratacio de Prestacdo de Servicos com Regime de Dedicacdo Exclusiva e com
Predominancia de Mao de Obra

Art. 145 Para os fins da Lei Federal n® 14.133/2021, considera-se contrato de servicos
continuos com predominancia de mao de obra aquele em que a mao de obra, ainda que nao
dedicada exclusivamente a execucdo do objeto contratado, responda por mais de 50%
(cinquenta por cento) dos custos da contratagcdo, segundo or¢amento estimado.

Art. 146 Sem embargo de outras previsdes adicionais previstas na legislagdo vigente, os
contratos administrativos que envolvam a prestacdo de servigos continuos com dedicacao
exclusiva ou com predominancia de mao de obra, deverdo prever expressamente:

I - a obrigacao do contratado em:

a) arcar fiel e regularmente com todas as obrigacdes trabalhistas dos empregados que
participem da execugao do objeto contratual,

b) enviar a Administragdo Publica Municipal e manter atualizado o rol de todos os
funcionarios que participem da execucao do objeto contratual;

¢) providenciar para que todos os empregados vinculados ao contrato recebam seus
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pagamentos em agéncia bancéria localizada no Municipio ou na regido metropolitana onde
serdo prestados os servigos;

d) viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Economica Federal para todos os
empregados;

e) oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para que obtenham os
extratos dos recolhimentos de suas contribuigdes previdenciarias ao Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS e dos seus depositos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS;

f) destacar e manter o niimero exigido ou, quando ndo fixado, o montante necessario de
empregados, compativel com a natureza, quantidade, extensdo e demais caracteristicas dos
servigos objeto do contrato;

g) demonstrar, em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execu¢dao do respectivo
contrato, que possui sede, filial, escritorio ou preposto a disposi¢cdo dos empregados e da
Administracdo Publica no Municipio ou na regido metropolitana onde serdo prestados os
servigos, sob pena de incorrer nas sangdes contratuais e rescisao do ajuste;

h) apresentar, quando solicitado pela Administracdo, comprovagdo do cumprimento das
obrigagoes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relacao
aos empregados diretamente envolvidos na execu¢do do contrato.

II - a aplica¢do dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, no
caso de rescisdo;

IIT - que o pagamento relativo ao ultimo més de prestagdo dos servigos, em decorréncia
da extingdo ou da rescisdo do contrato, ficard condicionado, sem prejuizo dos demais
documentos exigidos, a apresentacdo de copias dos termos de rescisdo dos contratos de
trabalho, devidamente homologados, dos empregados vinculados a prestagao dos respectivos
servicos, ou a comprovagdo da realocacdo dos referidos empregados para prestar outros
Servigos;

IV - a inser¢do de clausula especifica prevendo a aplicacdo de sangdes administrativas,
em caso de descumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias pelo contratado.

Pardgrafo unico. Os contratos poderdo ainda prever o depdsito de valores em conta
vinculada e o pagamento direto das verbas trabalhistas, em caso de inadimplemento, conforme
regulamentacdo a ser expedida pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos.

Art. 147 A contratacdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva ou com
predominancia de mao de obra nao poderd ser realizada sem a prestacdo de garantia,
competindo a contratada eleger uma ou mais das modalidades previstas no artigo 96, § 1°, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, observados eventuais parametros previstos no edital da licitagao.

§ 1° A garantia deverad ser apresentada no prazo fixado no edital da licitagdo, ndo
superior a 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato, admitindo-se uma
prorrogacdo, mediante requerimento justificado e aceito pelo 6rgdo ou entidade contratante,
sendo atualizada periodicamente e renovada a cada eventual prorrogacdo do contrato,
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observando-se os procedimentos e normas fixadas pela Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 2° A garantia prestada suportard os Onus decorrentes do inadimplemento das
obrigagdes contratuais, inclusive os débitos trabalhistas e previdenciarios, respondendo,
também, pelas multas impostas pelo 6rgdo ou entidade municipais, independentemente de
outras cominagdes legais.

§ 3° A garantia prestada devera ser retida, mesmo apds o término da vigéncia do
contrato, até o atestado do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais ou quando em
curso acao trabalhista ajuizada por empregado da contratada em face da Administracao
Publica Municipal, tendo como fundamento a prestacdo de servigos durante a execu¢do do
contrato, que podera prever, ainda, a utilizagdo do valor da garantia contratual retida como
depdsito judicial, se ainda ndo garantido o juizo pelo contratado.

Secao V

Da Alteracao dos Contratos e dos Precos

o

Art. 148 As alteracdes contratuais observardo os limites impostos pela Lei Federal n
14.133/2021, nos seguintes termos:

I - As alteragdes contratuais, quantitativas ou qualitativas, ndo poderdo transfigurar o
objeto da contratagao;

IT - As alteragdes qualitativas podem alterar o projeto ou as especificagdes do objeto,
para melhor adequacdo da contracdo a seus objetivos, contudo, se a alteragdo, mesmo
respeitando os limites da lei, transfigurar o objeto que foi licitado, serd considerada invalida.

Art. 149 Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice,
setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos com regime de dedicacao
exclusiva ou com predominancia de mao de obra.

§ 1° A aplicacdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por
apostilamento, ndo configurando alteragdo do contrato.

§ 2° Além das previsoes deste Decreto, os indices e a forma de aplicagao do reajuste
deverao observar o disposto em regulamento proprio.

Art. 150 O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de reajuste em sentido estrito
ou de repactuacdo, que ndo podera exceder 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 151 A repactuagdo iniciar-se-4 com apresentagao de requerimento por parte da
contratada e sera instruida com documento que comprove a variagdo efetiva dos custos
oriundos do mercado, quando for o caso, e de mao de obra e sua demonstragdo analitica, por
meio da apresentagdo da planilha de custos e formacdo de precos e do novo Acordo,
Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagdo, desde que nao
sejam restritos a categoria da Administragdo Publica em geral.

§ 1° A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada em
momentos distintos para refletir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes
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dos insumos necessarios a execucao do servigo.

§ 2° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 152 A planilha que acompanha o requerimento deverd observar os mesmos
requisitos da planilha de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento
licitatorio.

§ 1° Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente ndo serdo objeto de repactuagdo e
deverdo ser apresentados como pedido de revisao.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal,
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 153 A repactuacdo em relag@o aos custos com a execucao do servico decorrentes do
mercado estara condicionada a conformidade do pedido com a variagdo dos pregos de
mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de mercado, nos termos
do artigo 42 deste Decreto.

Art. 154 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagdo sera contado a
partir:

I - da data-limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em
relacdo aos custos com a execug¢ao do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucao do servi¢o; ou

IT - da data do acordo, convengao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentagdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da mao de
obra e estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Paragrafo tnico. Apos a primeira repactuacdo, as seguintes se contam um ano apos a
anterior.

Art. 155 O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias e requisitar
documentos e informagdes complementares junto a contratada com o objetivo de esclarecer
duvidas a respeito do pedido.

Paréagrafo tinico. O prazo referido no artigo 156 ficara suspenso enquanto a contratada
ndo apresentar a documentacao solicitada pela contratante.

Art. 156 Os reajustes em sentido estrito e as repactuagdes deverao ser solicitadas durante
a vigéncia do contrato, sob pena de preclusdo.

Art. 157 Devidamente instruido, o pedido sera analisado pela unidade financeira do
6rgao ou entidade contratante, que encaminhard o processo, com parecer conclusivo, para
deliberagdo da autoridade competente.

Paragrafo tnico. Da decisdo da autoridade competente caberd pedido de reconsideracao
no prazo de 3 (trés) dias uteis.

Rodovia Gether Lopes de Farias, s/n, Bairro Emilio Calegari- S30 Domingos do Norte — ES
CEP 29.745.000 | Telefone (27) 3742-0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
PROGER — Procuradoria Geral

Art. 158 O pedido de reajuste em sentido estrito ou repactuacdo devera ser feito
expressamente nos autos do processo de contratacao, observados os prazos previstos no edital
ou em regulamento proprio, ndo sendo imputdvel a Administragdo Municipal qualquer
prejuizo econdmico do contratado em razao de eventual desidia relacionada ao momento da
formaliza¢ao do pedido.

Paréagrafo tinico. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento.
Secao VI
Alteracoes Qualitativas e da Fixacido dos Precos

Art. 159 A modificagdo do projeto pode agregar itens, materiais ou servigos que nao
constavam na planilha licitada.

Art. 160 Os novos custos oriundos da alteragdo qualitativa devem sofrer a mesma
reducao do prego da proposta, e sua fixagao deve adotar os precos referenciais ou de mercado
vigentes na data do aditamento, nos termos do art. 127 da Lei n° 14.133/2021.

Seciao VII
Da revisao

Art. 161 Os requerimentos de revisdo dos contratos e das atas de registro de precos
deverdo ser apresentados & Administracdo Publica Municipal acompanhados de todos os
subsidios necessarios a sua analise, demonstrando-se:

I - A ocorréncia de fatos imprevisiveis (ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis), retardadoras ou impeditivas da execucao do ajustado;

IT - caso de forga maior, ou seja, evento humano, imprevisivel e inevitavel, que interfere
na execug¢ao do objeto;

I1I - caso fortuito;
IV - fato do principe.

§ 1° A wunidade contratante ou gerenciadora instruird o respectivo processo
administrativo, com parecer conclusivo das areas econdmico-financeira e juridica, quando for
0 caso.

§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e
os documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar
indeferimento.

§ 3° A andlise do pedido da revisdo devera observar o disposto nas clausulas contratuais
de alocagao de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos precos somente vigorardo a partir da celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo ou a ata de registro de precos, retroagindo seus efeitos a data do
pedido.
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Art. 162 Os requerimentos de revisdo observardo os requisitos e procedimento previstos
na Lei Federal 14.133/2021, neste Decreto e em ato normativo especifico.

Secao VIII
Do Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 163 O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratual deve ser realizado
conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ¢ em consonancia com as
regras definidas no edital para o objeto especifico do contrato.

Art. 164 O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até
15 (quinze) dias corridos da comunicagdo escrita da contratada do encerramento da execugao
contratual, se outro ndo tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, em
prazo nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisorio, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IT - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagcdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, em
prazo nao superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisorio, se outro nao
tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Secao IX
Dos Pagamentos

Art. 165 Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigagdo, a
unidade orcamentaria adotara, como data de vencimento, até 30 (trinta) dias corridos contados
a partir da data de entrega total da documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigagdo
pela contratada.

§ 1° A estipulacdo, em instrumentos convocatorios de licitacdo ou contratuais, de prazo
de pagamento inferior ao fixado no caput, deverd ser previamente submetida a aprovagdo da
Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 2° A Secretaria Municipal de Fazenda disciplinard, por portaria, procedimento
especifico e documentos necessarios para liquidacdo e pagamento das despesas contratuais,
bem como critérios de compensagao financeira quando houver atraso no pagamento.
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§ 3° O prazo previsto no caput serd prorrogado por igual periodo caso a documentagdo
entregue pelo contratado precisar ser suplementada ou estiver incompleta.

Secao X
Dos Meios Alternativos de Resoluciao de Controvérsias

Art. 166 Os meios alternativos de resolugdo de controvérsia serdo regulamentados por
lei e atos normativos proprios.

Secao XI
Das Infracoes, Procedimentos e San¢des Administrativa

Art. 167 As penalidades administrativas sdo aquelas previstas na legislacdo federal,
impondo-se, para sua aplicagcdo, a observancia dos procedimentos descritos em regulamento
proprio, a ser editado pelo Chefe do Executivo.

CAPITULO VIII
DA DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 168 Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, nos termos do artigo 174 da Lei Federal 14.133/2021, devera ser observada a
publicidade no Diario Oficial do Municipio de S3o Domingos do Norte e nos sistemas
eletronicos oficiais, bem como em jornal de grande circulagao, quando for o caso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 169 Os processos licitatorios e contratagdes autuados e instruidos com a opgao
expressa de ter como fundamento a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, ou a Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, serdo por eles regidos, desde
que:

I - apublicagdao do edital ou do ato autorizativo da contratagdo direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023, e

IT - a opgao escolhida seja expressamente indicada no edital ou do ato autorizativo da
contratacdo direta.

Paragrafo unico. Os contratos ou instrumentos equivalentes e as atas de registro de
precos firmados em decorréncia da aplicacdao do disposto no caput serdo regidos, durante toda
a sua vigéncia, pela norma que fundamentou a sua contratagdo, inclusive quanto as alteragdes
e as prorrogacdes contratuais.

Art. 170 O disposto no art. 174 se aplica as publicacdes de avisos, de atos de autorizacao
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ou de ratifica¢do de contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacado.

Art. 171 As atas de registro de pregos regidas pelo Decreto n° 1.663, de 11 de junho de
2019, durante suas vigéncias, poderdo ser utilizadas por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica federal, municipal, distrital ou estadual, que nao tenha participado do
certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, observados os limites previstos
no referido Decreto.

Art. 172 Os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os
servigos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, conforme dispde a Orientacao
Normativa AGU n° 36, de 13 de dezembro de 2011, deverao ser extintos até 31 de dezembro
de 2024, e providenciadas as novas contratacdes de acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 173 Os credenciamentos realizados, nos termos do disposto no caput do art. 25 da
Lein® 8.666, de 1993, deverao ser extintos até 31 de dezembro de 2024.

Paragrafo tnico. A vigéncia dos contratos decorrentes dos procedimentos de
credenciamento de que trata o caput observara o disposto no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 174 Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Sao Domingos do Norte - ES, 26 de janeiro de 2024.

ANA IZABEL MALACARNE DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal
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