PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
Rod. Gether Lopes de Farias — S/N — Bairro Emilio Calegari
S&o Domingos do Norte — ES CEP 29745-000

DECRETO N° 1.329, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014.
Aprova a Instrucdo Normativa SCV n°. 001/2014

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 66, inciso V e 74, I, “g” da Lei Organica do Municipio de Séo
Domingos do Norte e, de acordo com a Lei Municipal n° 691 de 29 de marco de 2012,que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Sdo Domingos do Norte-ES, no ambito da
Prefeitura Municipal de S&o Domingos do Norte, abrangendo as administragdes Direta e Indireta,

DECRETA:

Art. 1° Fica avocada a competéncia a que alude o art. 66-J da Lei n® 71, de 30 de junho de 1995,
para aprovar a Instrucdo Normativa SCV n° 001/2014, que dispde sobre Normas e
Procedimentos a serem observados de controle e Acompanhamento dos Consorcios do Municipio

de Sdo Domingos do Norte, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabe a Seccional de controle interno pertecente a Assessoria de Planejamento, a
responsabilidade pelo cumprimento da presente Instru¢cdo Normativa.

Art. 3° Caberd a Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia, a modificacdo da
presente Instrucdo Normativa quando se fizer necessario, por meio de ato proprio, sendo portanto
a presente avocagao de competéncia vigente apenas para aprovacao inicial.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte - E.S., 16 de Dezembro de 2014.

JOSE GERALDO GUIDONI
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA - SCV N°. 001/2014

Dispde Sobre Normas e Procedimentos
a serem Observados de Controle e
Acompanhamento dos Consoércios do
Municipio de Sd&o Domingos do Norte

-ES.

INSTRUCAO NORMATIVA SECONT - SCV 001/2014

DATA: 15 de Dezembro de 2014.

VERSAO - 1.0 de 15 de Dezembro de 2014.

APROVACAO EM: 16 de Dezembro de 2014.

ATO APROVACAO: Decreto n° 1329 de 16 de Dezembro de 2014

UNIDADES RESPONSAVEIS:UCCI — UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ES, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo art. 66, inciso V e 74, 1, “g” da Lei Organica Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA DO
MUNICIPIO, no uso de suas atribuicbes que lhe conferem o art. 31 da Constituicdo Federal, art.
59 da Lei Complementar n°.101/2000 e atendendo ao disposto nos artigos 103 e 104 da Lei
Orgénica Municipal;

Considerando o disposto na Lei n° 71, de 30 de junho de 1995, alterada pela Lei n° 691, de 29 de
marc¢o de 2012, no seu artigo 66-A, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno Municipal nos
termos do art. 31 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000 e arts. 103 e 104 da Lei Organica do Municipio de Sdo Domingos do Norte - ES;

Considerando que esta Instrucdo Normativa dispOe a respeito das rotinas de trabalho a serem
observadas pelas diversas Unidades da Estrutura do Municipio, objetivando a implementacéo de
procedimentos de controle, com vistas a eficacia, eficiéncia e transparéncia da aplicagdo dos
recursos publicos, no &mbito do Poder Executivo Municipal de S&o Domingos do Norte - ES.
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Considerando que esta Instrugdo Normativa tem por finalidade normatizar os procedimentos de
controle e acompanhamento dos Consoércios do Poder Executivo Municipal de Sdo Domingos do
Norte.

Considerando que esta instru¢do normativa fundamenta-se na resolugdo N° 227/2011 do Tribunal

de Constas do Estado do Espirito Santo e na Instru¢cdo Normativa N° 001/2012 que dispdem
sobre a producdo de Instru¢cdes Normativas Normas das Normas.

Resolve:

| - FINALIDADE

Disciplinar e normatizar os procedimentos de controle e acompanhamento dos
Consorcios. Verificar o cumprimento da Lei Federal n°. 11.107/2005 no que diz respeito as
associacOes publicas. Atender os dispositivos contidos na Constituicdo Federal;

Il - ABRANGENCIA

Abrange todos os consércios que o Poder Executivo Municipal participe, sendo direta
ou indiretamente através de suas Unidades Administrativas do Municipio de Sdo Domingos do
Norte/ES.
111 - CONCEITOS

Consdcios Pablicos

Os consorcios publicos sdo parcerias formadas por dois ou mais entes da federacéo,
para a realizacdo de objetivos de interesse comum, em qualquer area. Os consocios podem discutir
formas de promover o desenvolvimento regional, gerir o tratamento de lixo, saneamento bésico da

regido, salde, abastecimento e alimentacdo ou ainda execucdo de projetos urbanos. Eles tém
origem nas associa¢fes dos municipios, que j& eram previstas na Constituicdo de 1937.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
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1 - Lei Federal n°. 11.107/2005;
2 - Lei Federal 4.320/64;

3 - Constituigdo Federal de 1988;
4 - Lei Organica Municipal.

V - RESPONSABILIDADES
Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa

1.1 - Promover a divulgagéo da Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada;

1.2 - Orientar as &reas executoras e supervisionar sua aplicacéo;

1.3 - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsdvel pela coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragcdo, atualizagcdo ou
expansao.

Unidades Executoras

2.1 - Atender as solicitacfes da unidade responsavel pela Instru¢cdo Normativa, quanto
ao fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de atualizag&o;

2.2 - Alertar a unidade responsével pela Instrucdo Normativa necessérias nas rotinas
de trabalho, objetivando a principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de operacional;

2.3 - Sobre as alteracdes que se fizerem sua otimizacdo, tendo em vista, controle e o
aumento da eficiéncia.

2.4 - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.5 - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto & padronizacdo dos procedimentos na geracdo de
documentos, dados e informagaes.

Unidade Responsavel pela Coordenacéo do Controle Interno

3.1 - Prestar apoio técnico por ocasido das atualiza¢Bes da Instru¢cdo Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
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procedimentos de controle;

3.2 - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle, propondo altera¢des na Instru¢cdo Normativa para aprimoramento dos controles.

VI - PROCEDIMENTOS
1 - Administracao

1.1 - A estrutura da Administragdo do consdrcio é formada na maioria por membros
eleitos, com mandatos de duracdo de 2 (dois) ano, as decisdes sdo tomadas com a aprovagao da
maioria, e 0s membros que presidirdo o consorcio ndo fardo jus a qualquer remuneracao.

1.1.1 - Estrutura bésica:

a) Conselho Diretor ou Conselho Deliberativo;
b) Conselho Fiscal,

¢) Grupo de Apoio;

d) Secretaria Executiva;

e) Camaras Técnicas.

1.1.2 - E facultado a qualquer tempo, o ingresso de novos associados, e a critério do
Conselho Diretor, que se fara por termo aditivo.

2 - Competéncias
2.1 - Compete ao Conselho Deliberativo e Diretor:

a) Aprovar o planejamento estratégico do consorcio;

b) Definir as politicas patrimonial e financeira e aprovar 0s programas de investimento
do consorcio;

c) Deliberar sobre a incluséo e exclusdo de socios;

d) Apreciar as contas do exercicio anterior, prestadas pela Presidéncia e Secretaria;

e) Executiva, com parecer prévio do Conselho Fiscal;

f) Deliberar sobre as quotas de contribui¢cdo dos municipios consorciados;

g) Contratar auditoria externa para analisar o desenvolvimento das operagbes do
consorcio.
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3 - Finalidades

3.1 - Promover formas articuladas de planejamento e execucao de agdes e servigos com
vistas ao cumprimento dos principios de integridade, equidade e universalidade do atendimento no
territorio comum do consércio;

3.2 - Representar o conjunto dos Municipios que integram, em assuntos de interesse
comum, perante quaisquer outras entidades do direito publico e privado, nacional e internacional;

3.3 - Desenvolver servicos e atividades de interesse dos Municipios consorciados, de
acordo com programa de trabalho aprovado pelo conselho Diretor;

3.4 - Planejar, adotar e executar programas e medidas destinadas a promover e acelerar
o desenvolvimento socioecondémico da regido compreendida pelos municipios consorciados,
objetivando promover o bem estar dos habitantes da regido;

3.5 - Promover a melhoria da qualidade de vida da populagdo residente nos municipios
integrantes do Consorcio.

4 - PatrimOnio e Dos Recursos Financeiros
4.1 - Constituem recursos financeiros dos consorcios:

a) A quota de contribuicdo dos municipios integrantes aprovadas pelo Conselho
Diretor;

b) Os auxilios, contribuicdes e subvencbes concedidos por entidades publicas ou

particulares;

c) Os saldos do exercicio;

d) As doacdes e legados;

e) As rendas eventuais inclusive resultantes de deposito de capitais;

) O produto de alienagéo de seus bens.

5 - Parecer da Comissao de Patrimonio
5.1 - O parecer da Comissao de Patrimbnio poderé ser:
a) De doagdo de alguns bens;

b) De recuperacgéo de outros;
c) De alienacdo através de Leildo Oficial;
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d) De inutilizag&o.

5.2 - Em qualquer um dos casos sugeridos pela Comissdo de Patriménio, o parecer
deverd ser homologado pelo Conselho dos Prefeitos, e deverdo ser seguidos os procedimentos
adequados a cada sugestéo aprovada.

6 - Receita dos Repasses

6.1 - Os repasses efetuados pelos Municipios membros do Consércio, deverdo ser
testados quanto ao cumprimento do valor conveniado com cada um dos Municipios, bem quanto
ao prazo estipulado para o repasse.

VII - DAS DISPOSICOES GERAIS:

1 - Antes de iniciar qualquer auditoria no Consorcio, 0s membros do Controle Interno
deverdo conhecer plenamente as disposic¢6es contidas no Estatuto de Formagéo do Consorcio.

2 - A equipe de Controle Interno responsavel pela auditoria no Consorcio sera aquela
determinada pela Assembléia Geral do Conselho de Prefeitos, podendo ser composta por mais de
uma unidade de Controle Interno dos Municipios membros ou ainda a unidade de Controle Interno
responsavel pela auditoria no Consdrcio serd aquela do Municipio em que o Prefeito seja o
Presidente do Consorecio.

3 - Ressalva-se os casos onde existe outra determinagcdo expressa pelo Tribunal de
Contas do Estado — TCE. Os papéis de trabalho originados pela auditoria no Consércio, deverao
ficar arquivados junto ao Controle Interno que executou a auditoria. O Conselho Fiscal do
Consorcio, se julgar necessario, podera solicitar copias dos papéis de trabalho ao Controle Interno.

4 - Os consarcios terdo sua duracdo indeterminada.

5 - Toda e qualquer duvida ou omissdo gerada por esta Norma Interna devera ser
solucionada junto ao Controle Interno.

6 - Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser esclarecida
junto ao Controle Interno.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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José Geraldo Guidoni

Prefeito Municipal

Maria Goreth Barbosa Carneiro

Secretaria Municipal do Controle Interno e Transparéncia.

Roque Siqueira Gomes

Assessor de Planejamento

Kenny Bohry
Representante da SCV
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