PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

DECRETO N° 1.325, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

Aprova a Instrugdo Normativa SCTB N°. 001/2014

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, no uso das atribuicdes
que Ihe sdo conferidas pelo artigo 66, inciso V e 74, 1, “g” da Lei Organica do Municipio de
S&o Domingos do Norte e, de acordo com a Lei Municipal n° 691 de 29 de marcgo de 2012,que
dispbe sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Sdo Domingos do Norte-ES, no
ambito da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Norte, abrangendo as administragdes
Direta e Indireta,

DECRETA:

Art. 1° Fica avocada a competéncia a que alude o art. 66-J da Lei n® 71, de 30 de junho de 1995,
para aprovar a Instrugdo Normativa SCTB n° 01/2014, que dispGe sobre as normas e
procedimentos, a serem observados na execucdo dos procedimentos de cadastros Imobiliario e
Tributario do Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabe a Seccional de controle interno pertecente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, a responsabilidade pelo cumprimento da presente Instrucdo
Normativa.

Art. 3° Caberd a Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia, a modificacdo da
presente Instrucdo Normativa quando se fizer necessario, por meio de ato proprio, sendo
portanto a presente avocagao de competéncia vigente apenas para aprovacao inicial.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte - E.S., 15 de Dezembro de 2014.

JOSE GERALDO GUIDONI
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

INSTRUCAO NORMATIVA SCTB N°. 001/2014

Dispde sobre as normas eprocedimentos, a serem
observados,na  execucdo dosprocedimentos de
cadastros Imobiliario e Tributario do Municipio de
Sao Domingos do Norte/ES.

INSTRUCAO NORMATIVA SECONT- SCTB -001/2014

DATA: 12 de Dezembro de 2014.

VERSAO - 1.0 de 12 de Dezembro de 2014.

APROVACAO EM: 15 de Dezembro de 2014.

ATO APROVACAO: DECRETO N° 1.325 de Dezembro de 2014.

UNIDADES RESPONSAVEIS:

UCCI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ES, no uso das atribuicdes
que Ihe sdo conferidas pelo art. 66, inciso V e 74, I, “g” da Lei Organica Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA DO
MUNICIPIO, no uso de suas atribuicbes que Ihe conferem o art. 31 da Constituicio Federal,
art. 59 da Lei Complementar n°.101/2000 e atendendo ao disposto nos artigos 103 e 104 da Lei
Organica Municipal;

Considerando o disposto na Lei n® 71, de 30 de junho de 1995, alterada pela Lei n® 691, de 29
de marco de 2012, no seu artigo 66-A, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
Municipal nos termos do art. 31 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101,
de 4 de maio de 2000 e arts. 103 e 104 da Lei Orgénica do Municipio de Sdo Domingos do
Norte - ES;

Considerando que esta Instrucdo Normativa dispde a respeito das rotinas de trabalho a serem
observadas pelas diversas Unidades da Estrutura do Municipio, objetivando a implementacéao
de procedimentos de controle, com vistas a eficécia, eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos
recursos publicos, no &mbito do Poder Executivo Municipal de S&o Domingos do Norte - ES.

Considerando que esta Instrucdo Normativa tem por finalidade normatizar disciplinar os
procedimentos para efetivagdo, alteracdo e manutencdo do cadastro fiscal imobilidrio do
Municipal de S&o Domingos do Norte.

Considerando que esta instrugdo normativa fundamenta-se na resolugdo N° 227/2011 do
Tribunal de Constas do Estado do Espirito Santo e na Instrucdo Normativa N° 001/2012 que
dispdem sobre a producédo de Instru¢cdes Normativas Normas das Normas.

Resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1° Esta instrugcdo normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
para efetivacdo, alteracdo e manutencdo do cadastro fiscal imobiliério e tributario do Municipio
de S&o Domingos do Norte, em respeito ao exposto na Constituicdo Federal, na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000), na Lei Organica
Municipal de 08 de setembro de 2003, no Codigo Tributario Nacional (Lei n° 5.172 de 25
Outubro de 1966), no Cddigo Tributario Municipal (Lei n°: 064 de 22/12/94), na Lei Municipal
n® 163 de 02 de abril de 1998, na Lei Municipal n° 385 de 14 de junho de 2005, na Lei
Municipal n°® 596 de 23 de fevereiro de 2010, na Lei Municipal n°® 673 de 14 de dezembro de
2011, na Lei Municipal n° 674 de 14 de dezembro de 2011, na Lei Municipal n° 684, de 16 de
marco de 2012, na Lei Municipal n°® 751 de 23 de outubro de 2013, na Lei Municipal n°® 763 de
27 de dezembro de 2013 e na Lei Municipal n° 781 de 06 de agosto de 2014.

Art. 2° Para fins desta instru¢do normativa, considera-se:

| - anotacdo de responsabilidade técnica - ART: documento constituido por formulario padrdo
cujo preenchimento é de responsabilidade do profissional devidamente habilitado com
registro/visto no Conselho Regional de Engenharia, Agronomia e Arquiteto — CREA;Art. 10 ao
13 Lei 674/12/2011;

Il - averbagdo: ato de langar na matricula ou no cadastro todas as modificagcbes ocorridas no
imdvel, alterando o status da propriedade ou do titular do dominio;

Il - boletim do cadastro imobiliario - BCI: documento municipal que contém o endereco do
imovel, a identificagdo do proprietario e todas as caracteristicas de cada unidade imobiliaria
necessaria ao célculo e langcamento de tributos imobiliarios;

IV - cadastro: registro publico dos bens imoveis de determinado territdrio, que inclui o conjunto
padrdo de informagdes sobre os contribuintes, tais como: nome completo, endereco,
documentacédo pessoal, razdo social, nome fantasia, nome de s6cios bem como outros dados;

V - cadastro fiscal imobiliario: registro que tem por unidade o imdvel (constituido pelo lote ou
gleba e edificagdes ou benfeitorias, se houver), geralmente estabelecido para fins tributarios. Ao
invés de conter todas as parcelas de uma determinada area, contém apenas aquelas de interesse
fiscal, ndo considerando como parcelas cadastraveis logradouros e outras areas publicas. Diz
respeito a questdo de taxacdo das propriedades em valores monetérios, objetivando a
arrecadacdo de impostos; art. 92 a 94 Lei Complementar 064/22/12/94;

VI - cadastro georeferenciado: sistema de registro da propriedade imobiliaria, feita de forma
geométrica e descritiva. Geométrica quando na forma cartografica para subsidio ao
planejamento territorial, delimitacdo de zonas, planejamento de ocupacdo do solo e visdo
espacial e, descritiva contendo o conjunto de informacdes alfanuméricas (tributos) dos iméveis;

VII - cadeia sucessdria: historico da propriedade do imével;

VIII - Sdo Domingos do Norte: sistema de mapa de cartografia informatizado, utilizado para
identificar, localizar e dimensionar areas, cujo o objetivo é o armazenamento de dados;
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IX - condominios de edificios: conjunto de edificacdes caracterizado pela existéncia de partes
comuns, englobando tanto os condominios verticais (prédios), quanto os horizontais (de casas);

X - distrito: divisdo administrativa de um municipio, que compreende um ou mais bairros,
pequeno povoado ou vila que cresce ao seu lado e é parte dele;

Xl - documento de arrecadacdo municipal (DAM): documento destinado a cobranca de tributos
municipais;

XIl - guias de imposto de Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI): formulario preenchido em
Cartorio por ocasido da solicitacdo de avaliacdo de ITBI, sem rasuras ou emendas e em 2 (duas)
vias;

X1l - imposto de transmissdo de bens imoveis (ITBI): cobrado pelo municipio nos casos de
transferéncia — transmissdo ou cessdo — da propriedade de imoveis, cujo pagamento é condicdo
para o registro em cartorio; art. 222, 223 e 229 da Lei complementar 064/22/12/1994;

XIV - imposto predial territorial urbano (IPTU): tributo que incide sobre a propriedade
imobiliaria, incluindo todos os tipos de imbveis;

XV - inscri¢do imobiliaria: identidade de cada imdvel, composta por 08 (oito) digitos, sendo
que cada conjunto representa o distrito, a zona, a quadra, o lote e a unidade imobiliaria,
incluindo todos os tipos de imoveis. EX.: XX. XX XXX XXXX.XXX;

XVI - langamento: procedimento administrativo tendente a verificar a ocorréncia do fato
gerador da obrigacdo correspondente, determinar a matéria tributavel, calcular o montante do
tributo devido, identificar o sujeito passivo e, sendo o caso, propor a aplicacdo da penalidade
cabivel;

XVII - lote: parcela do solo para fins de edificagcdo, resultante do parcelamento/loteamento de
um terreno que tem frente para via puablica ou que com ela se comunica por acesso; os lotes
terdo suas dimensdes minimas de 10,00m (dez metros) de testada e area minima de 240,00m2
(duzentos e quarenta metros quadrados), com exce¢do dos Loteamentos de Interesse Social; art.
51 a 56 da Lei/ 684/16/03/2012;

XVIII - parcelamento do solo de solo: divisdo da terra em unidades juntamente independentes,
com vistas a edificacdo. O parcelamento do solo para fins urbanos pode ser realizado nas
formas de loteamento, desmembramento e fracionamento. O loteamento € a subdivisdo de gleba
em lotes destinados a edificacdo, com abertura de novas vias e logradouros publicos ou
prolongamento, modificacdo ou ampliacdo dos ja existentes. Com aproveitamento do sistema
viario existente, desde que ndo implique na abertura de novas vias e logradouros publicos nem
no prolongamento, modificagdo ou ampliagdo dos ja existentes. O fracionamento é a
modalidade de desmembramento que resulta na subdivisdo de um lote em dois ou mais lotes
destinados a edificacdo; art. 304 e 305 da Lei Complementar 064 —Art. 6° a 17 da Lei 684
16/03/2012.

XIX - planta de localizagdo: documento que demonstra a localizagéo da construcdo dentro do
terreno, com indicag&o das distancias do limite do terreno até um ponto inicial de referéncia;
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XX - planta de situag&o: documento que demonstra a localizagdo do terreno da construgdo no
quarteirdo, bairro, rua, ou cidade, mostrando, se possivel, um ou mais pontos de referéncia;

XXI - planta genérica de valores (PGV): planta de regifes urbanas onde s&o indicados em cada
face de quadra, os valores unitarios genéricos utilizados na formagdo do valor de cada imovel
para fins de tributacdo, cuja finalidade principal é fornecer os valores de mercado utilizados dos
terrenos, quadra por quadra, ao longo dos logradouros do municipio; art. 5° ao 8° Lei
064/22/12/1994;

XXII - quadra: espago urbano que é delimitado por ruas ou avenidas;

XXIII - unidade imobiliaria (Ul): sdo todos os imdveis, construidos ou ndo, situados na zona
urbana, na zona urbanizavel e na zona de expansdo urbana do Municipio, inclusive os que
gozem de imunidade ou isencgéo;

XXI1V - unidade padrdo fiscal do municipio de Sdo Domingos do Norte (VRTE): indexador que
corrige as taxas cobradas pelo municipio conforme art. 16 da Lei Municipal n® 725 de 20 de
dezembro de 2012;

XXV - zona: subdivisdo do municipio em regides, como zona rural e zona urbana.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Do Chefe do Poder Executivo Municipal, juntamente com o Secretario Municipal de
Administracéo e Finangas.

I - Promover a divulgacdo e a efetivagdo desta instrugdo normativa, mantendo-a atualizada;
Il - supervisionar a aplicacdo desta instrugdo normativa.
Art. 4° Do Chefe da Area de Tributagio:

I- manter a instru¢do normativa a disposicdo de todos os funcionérios da unidade, velando pelo
cumprimento da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinagOes da instrucdo normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizacdo na geragéo de documentos, dados e informacoes;

Il - alterar a unidade responséavel pela instru¢cdo normativa sobre alteracGes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos e o0 aumento da eficiéncia operacional.

Art. 5° Da Procuradoria Geral do Municipio:

I - manter a instru¢do normativa a disposigdo de todos os funcionérios da unidade, velando pelo
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cumprimento da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinagOes da instrucdo normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizacdo na geragéo de documentos, dados e informacoes;

Il - alertar a unidade responséavel pela instru¢cdo normativa sobre alteracGes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos e o0 aumento da eficiéncia operacional.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas:

I - manter instrucdo normativa a disposicao de todos os funcionarios da unidade, velando pelo
cumprimento da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinacGes da instrucdo normativa, em especial quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagdes;

Il — emitir, ao final de cada procedimento, o documento solicitado a administragdo publica.
Art. 7° Compete ao Protocolo Geral:

| - manter a instrucdo normativa a disposi¢do de todos os funcionarios da unidade, velando
pelo cumprimento da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinagOes da instrucdo normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizacdo na geragéo de documentos, dados e informacoes;

111 - receber os documentos;

IV - conferir os documentos conforme check-list diferenciado para cada solicitagdo, e somente
protocolizar o pedido se apresentados todos 0s documentos e assinado pelo requerente.

CAPITULO 11
DA EFETIVACAO DO CADASTRO

SECAO |
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 8° Todos os imdveis edificados ou ndo, situadas nas areas urbanas, urbanizaveis ou de
expansdo urbana do Municipio em quaisquer situaces e que incide o lancamento do IPTU
deverdo ser cadastrados no Cadastro Fiscal Imobiliario pelo setor de Tributagdo e a Secretaria
de Obra.

Art. 9° A efetivacdo do cadastro serd de responsabilidade da Secretaria de Obras e a Area
Tributéaria que coordenar o Cadastro Imobiliario, que mantera um BCI para cada unidade
imobiliaria, contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imdvel necessario ao célculo e
apuracdo do IPTU.
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Art. 10. A efetivacdo do cadastro do imovel no cadastro fiscal imobiliario seré efetuada:

I - a pedido do contribuinte, protocolizando o requerimento acompanhado de toda
adocumentacdo do imdvel, inclusive a documentacdo pessoal;

Il - quando o imdvel identificado a partir de diligéncias em campo ndo houver registro no
cadastro fiscal imobiliario, mesmo sem matricula em cartério, independente de que possuem
area construida ou ndo, desde que a falta da matricula seja fato de conhecimento do Municipio,
ou ndo, caso contrario, mediante prova que possua 0 imével mapeamento adequado, tornando
possivel sua individualizag&o;

I11 - a partir de atualizacdo cadastral geral do Municipio.

Art. 11. A solicitacdo para a efetivagdo do cadastro a pedido do contribuinte se dard através de
requerimento protocolizado e pagamento de taxas devidas com abertura de processo,
apresentando as documentacfes necessarias:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - copia da certiddo de matricula do imovel, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre imovel; ou formal de partilha, ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma);

IV - procuragdo publica, se o ato for feito por terceiro;

V - comprovante de enderego do imoOvel objeto do requerimento, em se tratando de imovel
edificado, podendo ser conta de agua, luz, telefone, dentre outros;

VI - plantas de localizacéo e situagdo do imovel;

VIl - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topografo, engenheiro,
arquiteto, outros);

VIl - comprovante de pagamento da taxa de requerimento e alinhamento de imével;

IX - se houver necessidade de emissdo de certiddo apresentar comprovante de pagamento da
taxa de certido;

Art. 12. Os profissionais responsaveis pelos projetos deverdo ter inscricdo cadastral no
municipio de S&o Domingos do Norte/ES, e ndo apresentar débitos com a fazenda publica
municipal.
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Art. 13. A efetivagdo do cadastro sera feito mediante requerimento protocolizado na Prefeitura,
com todos 0s documentos necessarios, devidamente instruido, na falta de algum documento a
Area da Tributagdo entrara em contato com o responsavel, por telefone ou por correspondéncia,
certificando que tudo esteja certo sera cadastrado no sistema informatizado da Prefeitura de Sdo
Domingos do Norte/ES, com BCI, desenho da quadra, nome da rua, proprietario e outros.

SECAO Il
DA EFETIVACAO DO CADASTRO DE CONDOMINIOS DE EDIFICIOS

Art. 14. Todos os condominios de edificios, situados nas areas urbanas, urbanizaveis ou de
expansdo urbana do Municipio que incide o lancamento do IPTU deverdo ser efetivados no
Cadastro Fiscal Imobiliario pela Area de Tributagdo.

Art. 15. A efetivacio do cadastro de condominios de edificios sera de responsabilidade da Area
de Tributacdo, juntamente com a Secretaria de Obras, que fardo o Cadastro Imobiliario, que
mantera um BCI para cada unidade imobiliaria, contendo todos os dados e caracteristicas
fisicas dos imdveis necessérias ao célculo e apuracéo do IPTU.

Art. 16. A efetivagdo do cadastro de condominios de edificios no cadastro fiscal imobiliario
serd efetuada:

| - a pedido do contribuinte, protocolizando toda a documentagdo necesséria para a efetivagdo
do cadastro;

Il - quando o condominio identificado a partir de diligéncias em campo ndo houver registro no
cadastro fiscal imobiliario, mesmo que sem matricula em cartério, desde que a falta da
matricula seja fato de conhecimento do municipio, ou caso contrario, mediante prova que
possua o imoével mapeamento adequado, tornando possivel sua individualizacéo;

I11 - a partir de atualizacdo cadastral geral do municipio.

Art. 17. A solicitacdo para a efetivagdo do cadastro de condominios de edificios a pedido do
contribuinte se dara através de requerimento, pagamento de taxas devidas com a abertura de
Processo e Documentacdo apresentada, contendo os seguintes documentos:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - CPF do sindico, ou documento que o contenha;

I11 - ata de nomeacdo do sindico , o proprio proprietario ou procurador;

IV - Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ do condominio;

V - projeto arquiteténico do edificio;
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VI - plantas de localizag&o e situagdo do imével;

VIl - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topografo, engenheiro,
arquiteto e outros);

VIl - comprovante de endereco e todas as documentacdes pertinentes ao efetivo cadastro de
fato, se estiver faltando alguns documentos a Area de Tributacdo entrard em contato com o
responsavel, por telefone ou correspondéncia;

Art. 18. Os profissionais responsaveis pelos projetos deverdo ter inscricdo cadastral no
Municipio de S8 Domingos do Norte ES, e ndo apresentar débitos com a fazenda publica
municipal.

Art. 19. Uma vez protocolado o requerimento para efetivagdo do loteamento junto a Secretaria
de Obras e Servigos Urbanos e a Area de Tributagdo para efetivar o cadastro fiscal imobiliario,
verificara os dados e a documentacdo apresentada, conforme exigéncia normativa. Se estiver
faltando alguma documentagdo sera informado ao responsavel por telefone ou por
correspondéncia.

Art. 20. A efetivacdo do cadastro do loteamento ndo serd efetivada quando o requerimento
apresentado & administracdo publica estiver incompleto, ou seja, faltando qualquer das
informacdes e documentos que forem solicitadas nesta normativa.

Art. 21. Ap6s a aprovacéo pela Secretaria de Obras e Servigos Urbanos e a Area de Tributagéo,
sera feito o Cadastro Imobiliario com o preenchimento do BCI de cada unidade com as suas
dimensGes e caracteristicas.

Art. 22. A insercdo do loteamento na base cartografica digital sera efetuada através do arquivo
digital que o proprietario deverad entregar a area responsavel, no formato de Auto Cad. Ou
outras modalidades atualizadas.

Art. 23. Em sequéncia, o loteamento sera todo desenhado, lote por lote, quadras e logradouros.

Art. 24. A inscricdo ndo faz presumir a aceitacdo, pela Prefeitura, dos dados informados pelo
contribuinte, os quais podem ser verificados para fins de langcamento, e sujeitam o contribuinte
as penalidades previstas em lei, por dolo, ma-fé, fraude ou simulacéo.

Art. 25. Para o cadastramento de um loteamento devera ser observado se 0 mesmo esta inserido
em um bairro ja existente, na zona urbana, ou devera ser cadastrado um bairro novo.

_ SECAO I
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE BAIRROS

Art. 26. Para efetuar o cadastramento de bairro é necessario a aprovacdo de lei especifica
aprovada pelo Poder Legislativo Municipal e sancionada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.
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Parégrafo Unico. Na lei de que trata o caput deste artigo deverdo constar informagdes como o
nome do bairro, quantidades de lotes, areas especificas comunitarias e religiosas, sua
localizagéo, os confrontantes e a coordenadas georreferenciadas.

Art. 27. Apos sancionada a lei encaminhada as areas de cadastro imobiliério e transferida para o
mapa Geoprocessamento, que elaborard o desenho do bairro na mapa de Sdo Domingos do
Norte/ES, com o cadastro do bairro e suas respectivas informacdes, tracado e feito de acordo
com suas coordenadas geograficas, ajustando-o na base cartogréafica digital, em sequéncia serdo
langadas as informagdes alfa numéricas do bairro, indicando o nome, e a lei que o originou.

_ SECAO IV
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE QUADRAS

Art. 30. O cadastramento das quadras dentro do bairro é feita a partir do projeto de loteamento,
de confrontacdes das quadras ja desenhadas no arquivo de pastas do cadastro imobiliario e de
vistorias in loco, para efetuar a metragem correta das quadras e sua localizacdo exata.

Art. 31. O desenho elaborado pelos fiscais e a equipe de engenharia serdo transferidos para a
base cartogréfica digital, onde ser feito todo o cadastramento da quadra, informando o setor , a
zona, 0 humero da quadra, sua metragem total, o bairro onde esta localizada, seus logradouros e
lotes cadastrados.

_ SECAOV
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE LOTES

Art. 32. O cadastro de lotes é feito a partir do projeto de loteamento, efetuando a metragem dos
lotes, desenho dentro das quadras. O desenho seré transferido para cartografia digital, onde sera
feito todo o cadastramento dos lotes, informando o setor, a zona, 0 nimero da quadra, sua
metragem total, a quadra e o bairro onde esta localizado e os logradouros confrontantes.

N SECAO VI
DA EFETIVACAO DO CADASTRO DE LOGRADOUROS

Art. 33. Para o cadastramento de logradouros é necessario a aprovacdo de lei especifica
aprovada pelo Poder Legislativo Municipal e sancionada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal. Cada logradouro sera feito uma Lei especifica, Unica e exclusiva.

Parégrafo Unico. Na lei de que trata o caput deste artigo deverdo constar o inicio e o fim do
logradouro e seus pontos de amarracgdo, ruas onde comega e termina, a fim de que seja langado
no sistema de S&o Domingos do Norte/ES GEO, no local correto.

Art. 34. Apos sancionada a lei, 0 Expediente do Gabinete do Prefeito, enviara copia da mesma
para a area de tributacdo onde serd feito o cadastramento do logradouro.

Art. 35. Em sequéncia sera efetuado o cadastro do mesmo, identificando sua metragem, as
caracteristicas do logradouro, se € calgcado, tipo de calcamento, e 0s servicos urbanos
disponiveis no mesmo, tais como: se possui rede pluvial, telefonica, dentre outros.
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_ CAPITULO IV,
DA MANUTENCAO E ALTERACAO DO CADASTRO

SECAO |
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 35. A manutencdo e alteragdo do cadastro fiscal imobiliario serdo de responsabilidade da
SEMUR E SEMAF, que manterdo os cadastros atualizados com seus respectivos BCI para cada
unidade imobiliaria, contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imovel necessério ao
calculo e apuracédo do IPTU.

Art. 36. Todos os imoveis edificados ou ndo, situados nas &reas urbanas, urbanizaveis ou de
expansdo urbana do Municipio sdo passiveis de alteragdes no Cadastro Fiscal imobiliario e
automaticamente no mapa geobase.

Art. 37. As alteracOes poderdo ser realizadas a qualquer tempo, mediante:
I - procedimento de diligéncias no local;

Il - atualizagdo cadastral geral executada por responsavel da SEMUR ou SEMAF, ou empresa
autorizada;

I11 - Solicitacdo do préprio contribuinte.

N SECAO Il ]
DA AVERBAGAO DE TITULARIDADE DE IMOVEIS

Art. 38. A solicitacdo para averbacgdo de titularidade de imovel no cadastro fiscal imobiliéario a
pedido do contribuinte se dard através de requerimento protocolizado, pagamento de taxas
devidas com a abertura de processo junto ao protocolo, onde devera ser apresentada a seguinte
documentacéo:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - copia da certiddo de matricula do imovel, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda, ou contrato de cessdo de direitos sobre imdvel, ou formal de partilha, ou sentenca de
usucapido, ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso do documento de propriedade do imdvel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessOria e assinaturas com firma reconhecida;
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V - comprovante de quitacdo de débitos municipais do imovel;

Art. 39. Apds a protocolizagio, os autos serdo remetidos a Area de Tributacio, para proceder o
cadastro imobiliario que verificara os dados e documentacéo apresentada. Verificado pela Area
Tributaria e faltando documentacdo o responsavel solicitard por meio de telefone ou
correspondéncia os documentos faltantes, certificando nos autos e no sistema informatizado a
providéncia adotada e o prazo determinado para a apresentagdo do dado ou documentos
solicitados.

Art. 40. N&o atendido pelo requerente o prazo estabelecido para apresentacdo do dado ou
documento, os autos serdo encaminhados para arquivamento, certificando nos autos e no
sistema informatizado que tal solicitacdo foi feita por duas vezes e que o requerente ndo se
manifestou.

Art. 41. Estando os autos devidamente instruidos a averbacdo serd realizada por meio de
anotacBes das informagfes nas pastas que compBem o arquivo imobiliario, no sistema de
geoprocessamento e no sistema tributario.

Parégrafo unico. Havendo necessidade, 0s autos serdo encaminhados a Procuradoria Municipal
para analise da documentacao e emissdo de parecer deferindo ou indeferindo.

Art. 42. Se deferido, serd realizada a averbacdo de titularidade do imdvel pela Area de
Tributacdo que informard ao requerente por meio de contato telefénico ou correspondéncia,
certificando nos autos e no sistema informatizado a providéncia adotada e encaminhara os autos
para arquivamento.

SECAO IlI
DA REVISAO DE AREAS DE IMOVEIS

Art. 43. A solicitacdo para reviséo de area de imovel no cadastro fiscal imobiliario a pedido do
contribuinte se dara através de requerimento protocolizado, pagamento de taxas devidas, onde
deverd apresentar as seguintes documentacdes:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residenciale para correspondéncia, bem como dados do imdvel objeto do
requerimento, e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - copia da certiddo de matricula do imovel, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda, contrato de cessdo de direitos sobre imdvel, formal de partilha, ou sentenca de
usucapido, ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso do documento de propriedade do imdvel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - planta de situacédo e localizagdo do imovel — quando for para atualizar area no Cartorio de
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Registro a planta de localizagdo deve constar a assinatura dos confrontantes;

VI - anotacdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro responsavel e quitada;
VII - comprovante de quitacdo de débitos municipais do imdvel, taxa de requerimento paga.

Art. 44. Notadamente ndo atendido o prazo estabelecido para apresentacdo do dado ou
documento, os autos serdo encaminhados a SEMUR para arquivamento, certificando nos autos
e no sistema informatizado que tal solicitagdo foi feita por duas vezes e que o requerente ndo se
manifestou.

Art. 45, Estando os autos devidamente instruidos sera realizada vistoria no local por servidor
responsdvel da SEMUR do cadastro imobilidrio, com o auxilio do responsavel do setor de
engenharia.

Art. 46. Por ocasido da vistoria, deverdo ser atualizadas as fotos da fachada da residéncia e
certificada as dimensdes da area do lote e da edificagdo. Em sequéncia, sera feita a atualizacéo
no sistema de Sdo Domingos do Norte na planta genérica , e descrito no histérico do BCI dos
procedimentos executados.

Paragrafo Unico. As fotos das fachadas dos imdveis sdo salvas no sistema de geoprocessamento
para identificacdo do mesmo. Averbacao e revisdo de area, tudo faz parte do cadastro.

SECAO IV
DO DESMEMBRAMENTO DE IMOVEIS

Art. 48. A solicitacdo para desmembramento de imével no cadastro fiscal imobiliario a pedido
do contribuinte se dara através de requerimento e pagamento de taxas devidas com abertura de
processo junto ao protocolo, onde devera apresentar a seguinte documentacao:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

111 - copia da certiddo de matricula do imdvel, atualizada, escritura publica de compra e venda;
ou contrato de cessdo de direito sobre o imovel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovam a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso de documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - comprovante de quitacdo de débitos municipais, planta de &rea remanescente que devera
conter dimensdes da &rea a ser desmembrada, bem como a localizagdo do imdvel quanto aos
confrontantes. Anotag&o de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada
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pelo engenheiro responsavel e quitada.

Art. 49. Apoés a aprovacdo da SEMUR, os autos serdo remitidos ao setor competente para o
preenchimento do BCI, que compfe o arquivo de pastas. Posteriormente os autos seréo
remetidos a0 mapa geoprocessamento para desenho do desmembramento, de acordo com o
desenho topogréfico, por meio de sistema informatizado.Todas as informag6es alfanuméricas
cadastradas no Geobaseserdo exportadas para o sistema informatizado de tributacdo e a partir
deste momento, incide o IPTU.

SECAO V
DO REMEMBRAMENTO DE IMOVEIS

Art. 50. A solicitacdo para remembramento de imdvel no cadastro fiscal imobiliario a pedido
do contribuinte se dara através de requerimento, pagamento de taxas devidas com a abertura de
processo junto ao protocolo com as documentagdes necessérias, onde serd apresentada a
seguinte documentagéo:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - cépia da certiddo de matricula do imovel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre imovel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma); ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

VI - em caso do documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinatura com firma reconhecida;

V - comprovante de quitacdo de débitos municipais do imovel,

VI - planta de situacdo do imovel que deverd conter as dimensdes da &rea a ser remembrada,
bem como a localizagdo do imoével quanto aos confrontantes;

VIl - anotagcdo de responsabilidade técnica — ART preenchida e assinada pelo engenheiro
responsavel e quitada. Taxa de requerimento e certiddo pagas;

Art. 51. Apds a protocolizacdo os autos sdo remetidos a SEMUR juntamente com a SEMAF na
Area de Tributagdo para serem verificados os dados e a documentacdo. Apds verificado os
autos se estdo devidamente instruidos, o responsavel solicitard ao requerente o dado ou
documento faltante por meio de contato telefénico ou correspondéncia, certificando nos autos e
no sistema informatizado a providéncia adotada e o prazo determinado para apresentacdo do
dado ou documento.

Art. 52. Novamente ndo atendido o prazo estabelecido para apresentacdo do dado ou
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documento, os autos serdo encaminhados para arquivamento, certificando nos autos e no
sistema informatizado que tal solicitacdo foi feita por duas vezes e que o requerente ndo se
manifestou.

Art. 53. Estando os autos devidamente instruidos, os mesmos serdo encaminhados a SEMUR
para analise da solicitacdo, anélise da documentagdo, conferéncia in loco do alinhamento e
emissdo de parecer. Apds a aprovacdo da SEMUR, os autos serdo remetidos a Area de
Tributacdo para efetuar o cadastro imobiliario e o preenchimento do BCI, juntamente com o
desenho do remembramento do imdvel no sistema informatizado de Sdo Domingos do
Norte/ES. Todas as informacdes alfanuméricas cadastradas serdo exportadas para o sistema
informatizado da tributagéo para a incidéncia de IPTU.

SECAO VI
DA DEMOLICAO DE IMOVEIS

Art. 54. A solicitagdo para demolicdo de imovel no cadastro fiscal imobiliario a pedido do
contribuinte se dara através por requerimento protocolizado, pagamento de taxas devidas, com
abertura de processo e juntada documentagdo onde devera conter os seguintes documentos:

| - quitagdo dos débitos pendentes do imdvel,
Il - taxa de demolicdo paga;
I11 - alteracdo no BCI e nas &reas remanescentes.

CAPITULO V
DAS GUIAS DE TRANSMISSAO DE ITBI

Art. 55. Para o registro e avaliacdo das guias de ITBI o requerente devera entregar as guias
devidamente preenchidas no cartério em 02 (duas), vias na Area de Tributagdo. A comissio de
avaliacdo identificard o imoOvel através do nimero da inscricdo imobiliaria, se for urbano
realizara a pesquisa dos débitos de IPTU/TSU do mesmo, constatando débito de fato, sera feito
0 DAM para quitar o debito, estando o imdvel sem nenhum impedimento, serd encaminhado ao
protocolo para gerar o processo, feita a avaliacdo do imdvel com posterior pagamento do
imposto (prazo de 30 dias para pagamento), e taxa de avaliagcdo (pagamento na hora). Apos o
pagamento o contribuinte pode pegar a guia de avaliacdo devidamente assinada pela comisséo e
levar ao cartorio para registro.

Art. 56. O municipio tem prazo de 05 dias para informar o valor da avaliagdo e taxas.

Art. 57. Para o imovel ndo edificado o DAM devera sair em nome do requerente, contendo a
taxa de avaliacdo (pagamento no mesmo dia), e outro DAM com imposto devido (pagamento
em trinta dias). Apos realizado de fato a transacdo, é devida a taxa de averbagdo através de
requerimento.

Art. 58. Para o imdvel edificado o DAM devera ser feito em nome do requerente, contendo a
taxa de avaliagdo (pagamento no mesmo dia), e outro DAM com imposto devido (trinta dias de
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prazo). Apos realizado de fato a transacdo, é devida a taxa de averbacdo através de
requerimento. Se a edificacdo ndo possuir projeto arquitetbnicosera exigido do requerente
assinado por profissional competente e inscrito no municipio, para dar continuidade ao processo
de averbacdo e legalidade com a liberagdo da Certiddo Detalhada e 0 Habite-se com pagamento
de taxas. A legalidade junto ao INSS, também tera pagamento de taxas de certiddes Etc...

Art. 59. O DAM devera constar o ITBI conforme o tipo de transmissdo, o qual indicara a
aliquota sobre a base de calculo avaliada de acordo com a Constituicdo Federal e a Lei
Complementar 064/22/12/94.

Art. 60. Nas transmissdes compreendidas pelo Sistema Financeiro de Habitagéo, a que se refere
a Lei Federal 4.380, de 21/08/1964, e a 064/22/12/1964, a aliquota do ITBI sera:

I - sobre o valor da parte financiada 0,5% (cinco décimo por cento);

Il - sobre o valor da parte ndo financiada 2,00% (dois por cento);

Art. 61. Nas demais transmissdes, a aliquota do ITBI sera:

I - compra e venda: 2% (dois por cento); ou compra e venda com reserva 3% (trés por cento);

Il - cessé@o de direito de posse ou de superficie 2% (dois por cento);

11 - usufruto 3% (trés por cento);

IV - Doacdo 4% (quatro por cento).

Art. 62. O ITBI, incide também sobre Propriedades Territoriais Rurais, com as mesmas
proporcionalidades de aliquotas conforme a modalidade de transmissdes especificadas no Art.

222, 223,226 a 228 da Lei 064/22/12/94.

CiAPI'TU LO VI
DA ISENCAO DO IPTU E TAXAS

Art. 63. O cadastro dos imoveis também sofrera alteragdes mediante solicitacdo de isencdo de
IPTU e taxas de Servigos Urbanos.

Art. 64. A solicitacdo da isencdo de que trata o artigo anterior se daré atraves de formulario
proprioa ser preenchido, com a abertura de processo junto a Prefeitura.

Art. 65. Para ter direito a isen¢do o contribuinte deve preencher os requisitos constantes na Lei
Complementar 064/22/12/64.

Art. 66. Terdo direito a isencdo de impostos e taxas, as entidades culturais, religiosas (o
templo), instituicOes de educagdo ou de assisténcia social sem fins lucrativos, sindicatos,
partidos politicos e outras entidades sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidades publicas,
conforme regulamento. Para requerer a isencao citada, a instituicdo devera se dirigir a

Rodovia Gether Lopes de Farias - s/n° - Bairro Emilio Calegari - Sdo Domingos do Norte-ES CEP 29745-000 -
Telefone (027) 3742 0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES, preencher formulario préprio e efetuar a
abertura de processo protocolizando com as seguintes documentacdes:

| - copia do estatuto da entidade;
Il - copia da Ultima ata;

Il - copia da certiddo de matricula do imovel, atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre imovel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma); ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso de documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida dos transmitentes;

V - comprovante de endereco do imovel é aquele constante no carné de IPTU, ou conta de
energia, agua ou telefone.

Art. 67. Para requerer a isencdo citada no artigo anterior, o requerente devera se dirigir a
Prefeitura de S&o Domingos do Norte/ES, onde ser& preenchido formulario préprio e efetuar
abertura de processo protocolizando o pedido com as seguintes documentagfes em anexo:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

I11 - comprovante de endereco do imdvel objeto do requerimento, € aquele constante no carné
de IPTU, ou conta de energia, dgua ou telefone.

IV - cdpia da certiddo de matricula do imovel, atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre imovel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma); ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

V - em caso de documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida dos transmitentes;

Art. 68. As areas competentes, ndo receberdo a documentacdo para efetuar o protocolo, se ndo
forem apresentados todos os dados e documentos constantes dos artigos anteriores.

Art. 69. Apos a protocolizagdo os autos serdo remetidos & Coordenacdo de Cadastro Imobiliéario
que novamente verificard os dados e a documentacao apresentada, conforme artigos anteriores
desta instrugdo normativa.

Art. 70. Verificado pela Coordenacdo de Cadastro Imobilidrio que os autos ndo estdo
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devidamente instruidos, o responsavel solicitara ao requerente o dado ou documento faltante,
por meio telefénico ou correspondéncia, certificando nos autos e no sistema informatizado a
providéncia adotada e o prazo determinado para apresentacdo do dado ou documento.

Art. 71. Novamente ndo atendido o prazo estabelecido para apresentacdo do dado ou
documento, 0s autos serdo encaminhados ao Nucleo de Gestdo de Documentos para
arquivamento, certificando nos autos e no sistema informatizado que tal solicitacdo foi feita por
duas vezes e que o requerente nao se manifestou.

Art. 72. Estando os autos devidamente instruidos sera realizada vistoria no local por servidor
responsavel da Coordenadoria de Cadastro Imobiliario com auxilio de um Técnico ou um
Engenheiro para certificar-se se o requerente preenche todos os requisitos da lei. Os servidores
que realizaréo a vistoria no local deverdo redigir uma certidao detalhada da situacdo encontrada
e anexar aos autos.

Art. 73. O processo devera ser encaminhado a Procuradoria Municipal para analise da
documentacdo e parecer final. No caso de parecer favorével, os autos retornardo para a
Coordenadoria do Cadastro Imobiliario para lancar a isengdo do imovel e escrever o historico
do procedimento executado, bem como o nimero do processo que concedeu a isencao.

Art. 74. Todas as informac@es sdo cadastradas no sistema informatizado na Area Tributéaria.

Art. 75. Lancada a isen¢do do imposto e taxas no cadastro fiscal imobiliério, a Coordenadoria
de Cadastro Imobilidrio entrara em contato com o requerente por meio telefénico ou
correspondéncia, certificando nos autos e no sistema informatizado a providéncia adotada e
encaminhara os autos ao Ndcleo de Gestdo de Documentos, também certificando nos autos e no
sistema informatizado.

Art. 76. No caso de indeferimento da solicitagdo por ndo preencher todos os requisitos da lei ou
por ndo apresentar toda a documentagdo necessaria, 0 requerente é convocado a registrar
ciéncia dos fatos nos autos.

Pardgrafo unico. O indeferimento também serd registrado nos sistemas informatizados e o
processo devera ser encaminhado para arquivamento. Todos os procedimentos e os beneficios
concedidos € preciso ter uma lei que o ampara.

CAPITULO VII
CADASTRO DAS EMPRESAS INDUSTRIA COMERCIO E PRESTADORES DE
SERVICOS

Art. 77. Todas as empresas constituidas no municipio sdo necessarias fazerem o cadastro
econdmico no Municipio para poderem abrir suas portas e comegar a funcionar. Nao sera
permitido no @mbito municipal qualquer empresa funcionar sem o Alvard de Licenca de
funcionamento e localizacdo. As documentacdes exigidas sdo as seguintes:

I - Requerimento protocolizado na Prefeitura, com todas as documentacGes em anexo para
gerar o processo de autorizagdo de licenga de funcionamento e localizagéo;
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Il - Se a empresa for Ltda apresentard o CNPJ, Certificado da Junta Comercial, Contrato
Social, comprovante de endereco, CPF,Cl dos sécios e comprovante de endereco, documento
informando o credenciamento no Simples Nacional ou ordinario;

Il - Se a empresa for Ltda/Eirelli, apresentard o CNPJ, Certificado da Junta Comercial,
comprovante de endereco, Cl, CPF, comprovante se é optante do Simples ou néo;

IV - Se a empresa for ME, EPP, apresentara no momento do cadastro municipal, requerimento
protocolizado para gerar o processo acompanhado de CNPJ, Certificado da Junta Comercial,
Cl, CPF, comprovante de endereco, de preferéncia aquele que vem no IPTU, ou conta de &gua,
energia ou telefone, comprovante se é optante do Simples ou néo;

V - Se a empresa for MEI (empreendedor individual), apresentara também o requerimento
protocolizado, juntamente com CNPJ, Certificado da Junta Comercial, ClI, CPF, Titulo de
Eleitor, Recibo de Declaracdo do Imposto de Renda, comprovante de endereco IPTU, conta de
agua, energia, telefone, comprovante se € optante do Simples Nacional;

VI - Se as empresa acima citadas tiverem no seu CNAE prestacéo de servigos, além de fazerem
0 requerimento para a aquisi¢cdo do Alvara de Localizacdo e Funcionamento, também terdo que
logar no site www.saodomingosdonorte.es.gov.br e fazer o credenciamento para emissao de
Nota Fiscal Eletrénica, imprimir o Certificado e providenciar todas as documentagdes exigidas
no certificado como livros de registro do ISSQN, os blocos até 05 anos usados ou ndo ou se for
optante pelo Simples Nacional trazer os extratos para conferéncia, apresentar na Area de
Tributacdo, que terd quarenta e oito horas para liberar, lembrando que o Certificado terd que
estar assinado pelo proprietario da empresa. Se tiver tudo de acordo o deferimento serd em
quarenta e oito horas, se ndo entrara em contato por telefone, ou correspondéncia para resolver
0 problema, atendida a reivindicacdo o processo serd liberado e o contribuinte estd apto em
comegar a fazer suas notas pelo sistema eletronico da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos
do Norte, que € disponibilizado gratuitamente para todos.

Art. 78. Todos os contribuintes sé poderdo interagir com Municipio de Sdo Domingos do Norte,
se ndo tiverem nenhuma pendéncia. Para comprovar o direito de interagir é necessaria a
exigénciada Certiddo Negativa de Débitos Municipais, que sera liberada apds requerimento
protocolizado na Prefeitura, com pagamento de taxa, salvo se for de interesse da prépria
municipalidade. Manter a sua empresa com 0s dados atualizados, qualquer alteracdo de
endereco ou de algum sdcio e outros, o cadastro tem que ser renovado, através de requerimento
protocolizado, pagamento de taxa e apresentacdo das documentagdes com as devidas alteragdes.
Tanto na abertura da empresa, como nas alteragdes terdo também que logar no sistema da junta
comercial no Regin e fazer o cadastro, que sera analisado e liberado pela Area de Tributago.

Art. 79. Todos os débitos que ndo forem quitados no corrente ano, serdo langados em divida
ativa em Janeiro do ano seguinte com a inflagdo embutida. Os contribuintes serdo notificados
para quitar o débito, no prazo de 10 dias para se manifestar na Area de Tributacdo, com a
apresentacdo do contribuinte podera pagar a vista o debito ou fazer parcelamento de acordo
com a lei, se o parcelamento for cumprido 6timo se ndo for e passado duas parcelas sem pagar,
poderd ainda o contribuinte negociar novamente o parcelamento com o pagamento de 30%

Rodovia Gether Lopes de Farias - s/n° - Bairro Emilio Calegari - Sdo Domingos do Norte-ES CEP 29745-000 -
Telefone (027) 3742 0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72


http://www.saodomingosdonorte.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

(trinta por cento), do débito restante no prazo de 20 (vinte), dias e as demais parcelas podera ser
com o vencimento com trinta em trinta dias. Continuando o atraso e ndo quitar o débito
negociado entrara ainda em contato para quitar o débito através de telefone ou correspondéncia
mesmo assim ndo atendida acomunicacdo depois de tanto esforgos serd emitido uma CDA e
enviado o processo para a Procuradoria para tome as providéncias judiciais.

CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 80. Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instrucdo Normativa deverdo ser
observadas no Cddigo Tributario Municipal e demais legislagdes vigentes.

Art. 81. A inobservancia das tramitag0es e procedimentos de rotina estabelecidos nesta
instrucdo normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto,
sujeitara os responsaveis as san¢oes legais cabiveis.

Art. 82. Esta instrucdo normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais
legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua adequacdo aos requisitos da
instrugdo Normativa 001/2014, bem como manter o processo de melhoria continua dos servicos
publicos municipais.

Art. 83. Esta instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicac&o.

José Geraldo Guidoni
Prefeito Municipal

Maria Goreth Barbosa Carneiro
Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia

Sanio Colnago Santiago
Secretario Municipal de Administracéo e Finangas

Roque Gabriel
Representante da SCTB

ANEXO |
CONCEITOS E LISTAGEM DE DOCUMENTOS

CADASTRO IMOBILIARIO
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Conceito: E um conjunto de informacdes de identificagdo, localizacdo e caracteristicas dos
imoveis da area urbana municipal, cujos dados sdo coletados em campo e/ou em instituicdes
produtoras de dados, que atuam no municipio.

Base Legal.: Lei 064/22/12/94 — art.92 a 99

| - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente e assinado, Xerox do RG,
CPF, telefone, endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados, documentacdes
completa do imovel. Inclusive medidas feitas por um profissional habilitado, topdgrafo e
outros;

Il - Cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - Cépia da certiddo de matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre o imdvel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma);

IV - Procuracéo publica se o ato for feito por terceiro;

V - Comprovante de endereco do imovel objeto do requerimento, em se tratando de imovel
edificado ou ndo, podendo ser o endereco contido no carné de IPTU, telefone, agua e energia;

VI - Planta de localizacéo e situacdo do imovel;

VIl - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topdgrafo, arquiteto,
engenheiro e outros);

VIl - Comprovante de pagamento de taxa de requerimento, pagamento dos débitos se houver,
pagamento da taxa de alinhamento e outros;

IX - Se houver necessidade de emisséo de certiddo, apresentar o comprovante do pagamento da
taxa de certiddo.

CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO DE CONDOMINIO DE EDIFICIOS

Conceito: Na elaboragdo da convencdo os condéminos poderdo delegar poderes especificos ao
conselho fiscal, conferindo poderes para auxiliar o sindico no bom gerenciamento do
condominio, tornando a administragdo do sindico mais transparente, soma-se também como a
participacdo de outros condéminos na administracdo do edificio.

Base Legal.:Lei 674 de 14/12/2011 - Art. 127 a 129 — Lei 064/22/12/94 — Art. 187, 304 e 305.
I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento
e devidamente assinado;
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Il - CPF do sindico, ou de documento que o contenha;

I11 - Ata de nomeacédo do sindico;

IV - Projeto arquitetdnico atualizado do condominio do edificio;
V - Planta de localizacdo e situagdo do imovel,

VI - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topégrafo, engenheiro, arquiteto
dentre outros);

VIl - Comprovante de pagamento de taxa de requerimento, alinhamento de imdveis, débito se
houver;

VIII - Comprovante de endereco do imdvel objeto do requerimento, podendo ser carné de
IPTU, 4gua, energia, telefone dentre outros;

IX - Comprovante de quitacdo de debitos municipais;

X - Se houver necessidade de emissdo de certiddo, apresentar comprovante do pagamento de
taxa de certiddo.

CADASTRO FISCAL - IMOBILIARIO DE LOTEAMENTO

Conceito: O cadastro imobiliario tem por fim o registro das propriedades prediais e territoriais
urbanas existentes ou que vierem a existir no Municipio de Sdo Domingos do Norte.

Base Legal: Lei 674 —art. 127 a 129- Lei 064 22/12/94 — 304 e 305

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento
e devidamente assinado;

Il - Cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - Cépia da certiddo de matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imdvel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma) ou procuracao se o ato for feito por terceiro;

IV - Comprovante de quitacdo de debitos municipais do imével;

V - Cépias dos projetos do loteamento, Leis de aprovacdo na Camara, nome do loteamento,
sequéncia de bairro ou individual,

VI - Planta de localizacéo e situacdo do imovel;
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VIl - Memorial descritivo;

VIIl - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topdgrafo, engenheiro,
arquiteto e outros, (todos terdo queobrigatériamente ter cadastro no municipio);

IX - Copia do Decreto que aprovou o loteamento;
X - Comprovante de pagamento da taxa de requerimento e alinhamento de imdveis;

XI - Se houver necessidade de emisséo de certiddo, apresentar comprovante de pagamento de
taxa de certidao;

XI1 - Aprovacdo de projetos de loteamentos, fracionamentos, a membramentos; Expedicdo de
Certiddes e Declaragfes Municipais Orgcamento da Prefeitura Municipal — elaboracdo e
gerenciamento; Emissdo de Diretrizes Urbanas; Gestdo do Plano Diretor do Municipio;
Manutencéo e atualizacdo do Setor de Cadastro Imobiliario;

X111 - Elaborar propostas de modernizagdo administrativa e operacional buscando a eficiéncia e
eficacia, possibilitando a integracdo destas politicas do Governo Municipal;

AVERBACAO DE TITULARIDADE DE IMOVEL

Conceito: E o ato que individualiza o imdvel, identificando-o por meio de sua correta
localizacdo e descricdo, ato que declara quem é o verdadeiro proprietario do imével, ou se a
propriedade deste bem esta sendo transmitida de uma pessoa para outra, ato que anota todas as
alteracbes ou acréscimos referentes ao imovel ou as pessoas que constam do registro ou da
matricula do imdvel.

Base Legal: Lei 064/22/12/94 — art. 90 a 99

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia,e com os dados do imdvel objeto de requerimento
e devidamente assinado;

Il - Cépia do RG, CPF dos proprietarios ou possuiodores;

Il - Cépia da certiddo da matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imdvel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso do documento de propriedade do imoével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessOria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Comprovante de quitacdo de débitos municipais do imével;

VI - Taxa de requerimento paga; ou certidéo;
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VII - Efetuar sempre que necessarias vistorias para aferir o cumprimento do projeto aprovado;

VIl - Comunicar aos 6rgaos competentes as irregularidades observadas na execug¢do do projeto
aprovado, para as providéncias cabiveis;

IX - Realizar vistorias requeridas pelo interessado para concessdo do habite-se e alvara de
concluséo de obras;

X - Adotar providéncias punitivas sobre projetos de parcelamento do solo ndo aprovados;
X1 - Autuar as infracOes verificadas e aplicar as penalidades correspondentes

REVISAO DE AREA DE IMOVEL
Conceito: Este é um procedimento que permite a corre¢do do registro ou averbagdo quando os
dados se mostrarem omissos, imprecisos ou ndo exprimirem a verdade, alteracdo de cadastro
depois de diligéncias ao local e 0 Topografo ou Engenheiro fizerem a medicéo de acordo com o
mapa de localizagao.

Base Legal.: Lei 064/22/12/94 —art.11e 12. 16 a 19, 20 a 22

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento
e devidamente assinado;

Il - Cépia do RG, e CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - Cépia da certiddo de matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imdvel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma) ou procuracao se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso de documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessOria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Planta de situacdo e localizacdo do imovel (se for atualizar area no Cartério de Registro a
planta de localizagéo deve ter a anuéncia dos confrontantes;

VI - Anotacdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida assinada pelo
engenheiro ou arquiteto responsavel quitada, que tenham cadastro no municipio, juntamente
com o0 mapa atualizado das medido e seus confrontante;

VII - Comprovante de quitacdo de débitos municipais se houver;

VIII - Taxa de requerimento paga.

DESMEMBRAMENTO DE IMOVEL
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Conceito: Considera-se desmembramento a subdivisdo de gleba em lotes destinados a
edificacdo, com aproveitamento do sistema viario existente, desde que ndo implique na abertura
de novas vias e logradouros publicos, nem no prolongamento, modificacdo ou amplia¢do dos ja
existentes.

Base Legal: Lei 684/2012 — art. 04 e 5°. 43 a 50.

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia e com os dados do imovel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

Il - Cépia do RG, CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il - Cépia da certiddo de matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imdvel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragao se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso do documento da propriedade se tratar de recibo deve ser observada a cadeia
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Comprovante de quitacdo de débitos municipais do imével;

VI - Planta de situagdo do imovel que devera conter as dimensfes da &rea remanescente, bem
como a localiza¢do do imovel quanto aos confrontantes;

VIl — Anotacdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro ou arquiteto responsavel e quitada;

VIII — Taxa de requerimento, taxa de alinhamento, taxa de certiddo de desmembramento e taxa
de certiddo de area remanescente pagas;

IX — Sempre que requerer o desmembramento deve ser requerido também a certiddo de
desmembramento e certiddo de &rea remanescente.

REMEMBRAMENTO DE IMOVEL

Conceito: Considera-se remembramento a unido de duas glebas com o aproveitamento do
sistema viario existente.

Base Legal: Lei 684/2012 — art. 4° e 5°. 43 a 45.
I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,

e devidamente assinado;

Il — Cépia do RG, CPF dos proprietarios ou possuidores;
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I11 — Copia do recibo e/ou escritura do imovel. Em caso do documento de propriedade do
imdvel se tratar de recibo deve ser observada a cadeia de transferéncia com firma reconhecida
das assinaturas;

IV — Comprovante de quitacdo de débitos municipais do imdvel,

V — Planta de situacdo do imovel que devera conter as dimensdes da &rea a ser remembrada,
bem como a localizagdo do imoével quanto aos confrontantes;

VI — Anotacdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro responsdvel e quitada, estar cadastrado no Municipio e emitir 0 mapa com 0s
confrontante e suas devidas medidas;

VIl — Taxa de requerimento e taxa de certiddo pagas;

VIII — Sempre que requerer o remembramento deve ser requerido também a certiddo de
remembramento.

DEMOLICAO DE IMOVEL
Conceito: Demolicdo € o ato de demolir um imdvel; para demolir uma edificacao € necessario
providenciar a licenca prévia. A LICENCA PARA DEMOLICAO € o primeiro passo para se
obter a CERTIDAO DE DEMOLICAO, que é a certificacdo de que a obra foi demolida
conforme aprovado no licenciamento.
Base Legal: Lei 674 14/12/2011 art. 165 a 167.
I — Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, enderego
residencial e para correspondéncia, e com os dados do imovel objeto do requerimento, e
devidamente assinado;

Il — Cépia do recibo e/ou escritura do imovel. Em caso do documento de propriedade do imdvel
se tratar de recibo deve ser observada a cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

111 — Copia do RG, CPF dos proprietarios ou possuidores;
IV — Comprovante de quitacdo de débitos municipais do imdvel;
V — Taxa de demolicéo e certiddo pagas;
VI — Sempre antes de demolir deve requerer a demoligéo
ISENCAO DE IPTU E TAXAS DE INSTITUIQC)ES

Conceito: S&o solicitagOes feitas ao Executivo, para pleitear a isen¢cdo completa ou parcial dos
impostos e taxas.
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Base Legal.: Lei 064/22/12/94 — art. 188 a 190

I — Requerimento do anexo 1X devidamente preenchido e assinado;
Il — Copia do estatuto da entidade;

Il — Cdpia da ultima ata;

IV — Cépia da certiddo de matricula do imdvel, atualizada ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre imovel; ou formal de partilha, ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma) ou procuracao se o ato for feito por terceiro;

V — Em caso do documento de propriedade do imovel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessOria e assinaturas com firma reconhecida;

VI — Comprovante de endereco do imdvel objeto do requerimento, podendo ser carné do IPTU,
conta de agua, energia, telefone e outros.

AVALIACAO PARA CALCULO DE ITBI

Conceito: Séo procedimentos quando envolve compra ou venda, cessdo de direito,usufruto,
formal de partilha, doacédo e outros que necessitam de legalidade formal, legitima.

Base Legal: Lei 064/22/12/94 — art. 222 a 224

I — Apresentar-se no cartério para preenchimento da Guia de Transmissdo, escolhendo a
modalidade de transmisséo, compra e venda com reserva ou sem reserva, com reserva 3% (trés
por cento), sem reserva 2% (dois por cento), financiamento para habitacdo, parte financiada
0,5% (meio por cento), parte ndo financiada 2% (dois por cento), cessdo de direito de posse ou
de superficie 2% (dois por cento), usufruto 3% (trés por cento), doacdo 4% (quatro por cento),
sobre propriedades urbanas e rurais;

Il — A Guia de Transmissdo devera ser protocolizada na prefeitura e enviada para a comisséo de
avaliagdo que se reunird para deliberar sobre o assunto, segundo preceitua o Art. 234 da Lei
Complementar 064/22/12/1994, feito a avaliacdo e todos concordarem com o valor serd
comunicado ao contribuinte a decisdo tomada sobre o assunto, estando de pleno acordo sem
demais demandas prosseguira o processo;

I11 — Havendo qualquer restri¢do por parte do contribuinte 0 mesmo entrard com recurso atraves
de requerimento protocolizado na Prefeitura, se mesmo assim ndo concordar com o valor
avaliado, podera contratar um perito avaliador qualificado com CREA e que tenha cadastro no
municipio para proceder uma nova avaliacdo para ser confrontada e chegar a um acordo;

IV — Nas avaliacOes urbanas e rurais que tenha benfeitoria de destaque a comissao de avaliacdo
ndo poderd fechar os olhos sobre estas benfeitorias que sera avaliada por engenheiro ou
arquiteto que tecnicamente ir4 pronunciar sobre o assunto, inclusive a &rea do terreno;
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V — Depois de tudo resolvido, sera feito o cadastro do contribuinte, emitir o DAM para o
pagamento do imposto que tera o prazo de 30 dias para efetuar o pagamento, e 0 DAM da taxa
de avaliacdo que sera pago no mesmo dia;

VI — Feito o pagamento o contribuinte comparecera a Prefeitura, apresentard os DANS pago e
Guia de Transmissdo seré liberada com as assinaturas do encarregado da Area de Tributagdo e
demais comissao;

VII — De posse da Guia de Transmissdo o contribuinte ird ao Cartério para fazer a escritura ou
ao Cartorio de Registro para registrar.

CADASTRO DAS EMPRESAS INDUSTRIA, COMERCIO E PRESTADORES DE
SERVICOS

Conceito: As empresas constituidas aqui nosso Municipio, para funcionar legalmente ou seja
abrir suas portas € necessario fazer a sua inscri¢cdo no cadastro econémico do Municipio de Sdo
Domingos do Norte na Area da Tributacao.

Base Legal: Lei 064/22/12/2014 — art. 288 a 295 — Lei Complementar 04/03/2014 —art. 1°a 19
Lei Complementar n°. 3//2012, que regulamenta MEI

I — Requerimento devidamente preenchido, requerendo o Licenciamento de Localizagdo e
Funcionamento constando a Razéo Social da Empresa, CNPJ, Certificado da Junta Comercial,
Comprovante do Simples Nacional ou Ordinéria, Contrato Social, comprovante de endereco,
documentos pessoais do proprietario e dos sécios com comprovante de endereco, nome do
contador com CRC, CPF e telefone e 0 pagamento de taxa; (copias em anexo);

Il — Depois de analisado as documentagdes, estando tudo de acordo feito o cadastro ser feito,
analisando as atividades da empresa para ver em que perfil ser4 enquadrada na tabela, assim
feito, serd emitido o DAM para pagamento das taxas de Localizacdo e Funcionamento;

Il — Pago as taxas, o Alvara de Localizacdo e Funcionamentosera imprimido e liberado, € 0
proprietéario colocara em local visivel para posterior fiscalizagdo, e 0 mesmo tera validade de 12
meses ou proporcional a data de emissao, todos 0s anos seréa renovado o Alvard com pagamento
de taxas;

IV — Nenhuma empresa no Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES, podera funcionar ou abrir
suas portas ao publico sem a devida autorizagdo, assim fazendo estard sujeito a multas e outras
sancOes penais;

V — Se o contribuinte tiver cadastro como pessoa fisica no municipio ou juridica sera analisado
para ver a situacao, se por ventura tiver algum débito imprimira o DAM para ser pago, SO assim
poderé interagir com o Municipio;

VI - Se a empresa for prestadora de servicos, ter& que logar no site
www.saodomingosdonorte.es.gov.br, fazer o cadastro no sistema de nota fiscal eletronica,
preencher o Certificado e fazer a juntada de todaa documentacdo exigida e apresentar na Area
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de Tributag&o para solicitar o aceite, e a Prefeitura tem prazo de 48:00 hs para deliberar sobre o
assunto;

VIl — Ap6s a liberacdo do aceite a empresa estard apta a comecar a emitir notas fiscais
eletrénica em qualquer parte do mundo.

RECOLHIMENTO DO ISSQN

Conceito.: A contratacdo da prestacdo de servigos exige cuidados especiais quanto ao aspecto
tributario. Fornecedor e tomador de servico devem atentar as disposi¢cdes legais da cidade em
que serd prestado o servico, que em regra, a cobranca do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN) é exigida na cidade do prestador do servigo. No entanto, em determinadas
situacdes, a responsabilidade pelo recolhimento do ISSQN ¢ transferida ao tomador do servigo,
na qualidade de substituto tributario.

Base Legal.. O ISSQN estd previsto no artigo 156, Ill, da Constituicdo Federal — Lei
Complementar n°.: 04/03/2014 — art. 1° a 19 — Lei 064/22/12/1994 — art. 259 a 263

| — Todas empresas prestadoras de servicos deverdo fazer o cadastro no Municipio, as empresas
pertencente ao Municipio terdo que ter Alvar de Licenga e Funcionamento, com endereco de
localizacéo, e outros, irdo logar no sistema de nota fiscal eletronica para a emissdo de notas
fiscais de prestacdo de servigos e poderdo imprimir o DAM de recolhimento pelo sistema, a
aliquota do municipio é de 5%, mais existem os optantes pelo Simples Nacional que a aliquota
€ menor, e também outros municipios possuem a aliquota menor, poderdo prestar servigos
dentro e fora do Municicpio;

Il — As empresas terdo até o dia 10 subsequente de cada més para fazerem o recolhimento do
ISSQN devido, passado o prazo 30 dia, sera recolhido comde multa 2% e juros de 1%, depois
de 30 dias a multa é 10% e juros de 1% ao més;

111 — Os retidos na fonte, sera efetuado o recolhimento logo ap6s o pagamento da nota fiscal dos
prestadores de servigos; ou folha de pagamento.

IV — Periodicamente sera feito fiscalizacdo no sistema para observar as emissfes de notas
fiscais eletronicas e seus recolhimentos;

VI - Langamento e arrecadacdo da contribuicdo de melhoria;
VIl — Lancamento e arrecadacdo das taxas municipais;

VIII - Fiscalizagdo do ISSQN;

IX — Fiscalizag&o dos demais tributos;

X — Concessdo e controle sobre as renincias de receita;

X1 — Arrecadacdo tributaria mediante dacdo em pagamento.
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ANEXO I
REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE IPTU E TAXAS

Ao: Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES;

vem a vossa honrosa
presenca, requerer isencdo do pagamento do IPTU/TSU — Imposto Predial e Territorial Urbano
e Taxas de Servicos sobre o imovel inscrito sob n°
retroativo a conforme caput do Artigo 188 e 190 da Lei Municipal n® 64 de
22/12/1994, pelo que faz prova com a juntada de documentos dos quais Declara ser Expresséo
da verdade, ciente inclusive de que em caso de Falsidade, respondera posteriormente pelo
tributo acrescido dos juros e corre¢cdo monetéria, além da responsabilidade penal.

Nestes Termos
Pede Deferimento

S&o Domingos do Norte ES de de 2014

(assinatura do responsavel)
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